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Introduction Of Account (નામા નો પરિચય) 

Account (નામ ું) એટલ ેશ ું? 

સામાન્ય અર્થમાું નામ ું એટલે હિસાબી લેવડ દેવડની વ્યવસ્થર્ત પ્રકારની ગોઠવણી. 
“નામ ું એ ધુંધાના નાણાના એકમ માુંર્ી શક્ય તેવા વ્યવિારોને નોધવાની, તેન ું વગીકરણ કરવાની અને તે 

પરર્ી તારણો કાઢીને તેન ું વવશ્ર્લેષણ કરવાની તર્ા તેન ું અર્થઘટન કરવાની પ્રહકયા છે, જે તેનો ઉપયોગ 
કરનારાઓને બ ધ્દ્રીગમ્ય વનણથયો લેવામાું મદદરૂપ ર્ાય છે.” 

નામ ું એ કળા અને વવજ્ઞાન છે. કળા એ અર્થમાું કે તેમાું નોંધ કરવા માટે ચોક્કસ કૌશલ્યની જરૂર પડે છે, અન ે
વવજ્ઞાન એ અર્થમાું કે તે ચોક્કસ વનયમોને આધારે લખવામાું આવે છે.સામાન્ય રીતે એકાઉન્ટની પ્રહિયા એક વષથ 
સ ધી ચાલે છે અને નવા વષે ફરીર્ી નવી પ્રહિયા શરૂ ર્ાય છે. 

નામા1ના પ્રકાર : 

➢ ફાઈનાન્સીયલ એકાઉન્ટ (Financial Account) 
➢ કોથટ એકાઉન્ટ (Cost Account) 
➢ મેનેજમેન્ટ એકાઉન્ટ (Management Account) 
➢ ટેક્સ એકાઉન્ટ (Tax Account) 
➢ ક્વૉન્ન્ટટેટીવ/જથ્ર્ાત્મક એકાઉન્ટ (Quantitative Account) 

નામાની પધ્દ્ધવત : 
I. દેશી નામા પદ્ધવત (Desi Nama System) 
II. વસિંગલ એન્રી પદ્ધવત (Single Entry System) 
III. ડબલ એન્રી પદ્ધવત (Double Entry System) 

નામાના ઉદેશો : 
➢ નામાનો મ ખ્ય ઉદેશ ધુંધાના તમામ વ્યવિારોની કાયમી નોંધ રાખવાનો છે . 
➢ તેનો બીજો મ ખ્યનાણાકીય પરીસ્થર્વત જાણવાનો છે. 
➢ નામ ું ધુંધાની નકારતાન ું મલૂ્યાકન કરવામાું મદદરૂપ ર્ાય છે. 
➢ સુંચાલકોની કાયથક્ષમતા જાણવા માટે નામ ું જરૂરી માહિતી પરૂી પાડે છે. 
➢ બજેટ(અંદાજપત્ર) તૈયાર કરવા માટે નામ ું જરૂરી માહિતી પરૂી પાડે છે. 
➢ નામ ું સરકારને કરવેરા અંગે જરૂરી વનણથયો લેવા માટે ઉપયોગી માહિતી પરૂી પાડે છે. 

નામાના ફાયદાઓ : 
➢ ચોક્કસ સમયગાળા દરવમયાન ર્યેલો ફાયદો કે ન કસાન વવગતવાર રીતે જાણી શકીએ છીએ. 
➢ વ્યવસાયમાું ર્તાું ફાયદા અને ન કસાનના કારણો વવશે જાણી શકીએ છીએ. 
➢ વ્યાવસાવયક લેવડ-દેવડ ના હિસાબો રાખી શકીએ છીએ. 
➢ કુંપનીની આવર્િક સ્થર્વત વવશે ચોક્કસ માહિતી મળે છે. 
➢ વ્યાવસાવયક કાયથ-ક શળતાુંને માપી શકાય છે. 
➢ વ્યવસાય માટે જરૂરી માહિતી સરળતાર્ી મેળવી શકાય છે. 

 
1 નામ ું એટલે હિસાબી લેવડ-દેવડની વ્યવસ્થર્ત પ્રકારની ગોઠવણી. 
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નામાની વવશેષતાઓ : 
➢ તે સરળ અન ેથપષ્ટ િોય તે જરૂરી છે. 
➢ તે જોવામાું અને સમજવામાું વધ  સમય ન લે તે પ્રકારન ું િોવ ું જોઈએ. 
➢ તેમાું કોઈ પણ પ્રકારની છેકછાક ન િોવી જોઈએ. 
➢ તે સુંપણૂથ િોય તે જરૂરી છે. 
➢ તેમાું અસમજણ ઉદભવ ેતે પ્રકારની કોઈ પણ બાબત ન િોવી જોઈએ. 
➢ તે ઓછી ખચાથળ િોવી જોઈએ . 
➢ તેમાું જરૂહરયાત અન સાર વધારો કે ઘટાડો કરી શકાય તેવી વ્યવથર્ા િોવી જોઈએ. 
➢ તેમાું નાણાકીય વ્યવિારને લગતી તમામ બાબતોનો સમાવેશ કરવામાું આવે છે. 
➢ વ્યાપારમાું ર્તા ફાયદા અને ન કશાનના આધારે આવર્િક સ્થર્વત દશાથવવામાું આવે છે. 

વાવષિક હિષાબ તયૈાર કરવા: (Final Accounts Preparation) 
1. િેપાિ ખાત  ું (Trading Account) 

➢ વેપાર ખાત  ું એ વ્યવસાયનો એકુંદર નફો અને ખોટ દશાથવે છે. 
➢ ક લ નફો (Gross Profit) શોધવા માટેન ું સતૂ્ર નીચે મ જબ છે : 
➢ Gross Profit = Net Sales - Cost of Sales 

2. નફા-ન કશાન ખાત  ું (Profit & Loss Account) 

➢  નફા-ન કશાન ખાત  ું એ વ્યવસાય નો ચોખ્ખો નફો અને ખોટ દશાથવે છે. તેન ેબે વવભાગમાું વવભાજીત કરવામાું 
આવે છે: (1) નફો, (2) ખોટ. 

➢ નફા વવભાગમાું આવક દશાથવવામાું આવ ેછે, જ્યારે ખોટ વવભાગમા ખચથ કે ન કશાન દશાથવવામાું આવે છે. 
➢ ચોખ્ખો નફો (Net Profit) શોધવા માટે ન  સ ત્ર નીચે મ જબ છે : 
➢ Net Profit = (Gross Profit + Other Income) –  

                      (Selling and Administrative Expenses + Depreciation + Interest + Taxes + Other Expenses) 

3. પાક ું-સિિૈય ું (Balance Sheet) 
➢ પાક ું-સરવૈય ું એ સુંપવત અન ેજવાબદારીઓને દશાથવ ેછે. તે વ્યવાસાયની આર્ીક સ્થર્વતને દશાથવ ેછે. તેમાું પ્રર્મ 

ભાગન ે‘જવાબદારી’ કિવેામાું આવે છે, જયારે બીજા ભાગને ‘સુંપવત’ કિવેામાું આવ ેછે. જવાબદારીનો અર્થ ર્ાય 
છે કે ચ કવણી કરવી પડશ,ે જયારે સુંપવત નો અર્થ ર્ાય છે કે વપરાશ માટે ખરીદી કરવી પડશે. 

➢ આ ઉપરાુંત નામામાું નીચેની બાબતોનો પણ સમાવેશ ર્ાય છે: 
→ વાઉચર બ ક. 
→ ચલન બ ક. 
→ ખાતાવિી બ ક. 
→ કેશ બ ક. 
→ બબલ બ ક. 
→ ડે બ ક. 
→ સેલ્સ રજજથટર. 
→ બબલ ફાઈલ અર્વા ખરીદ-વેચાણન ેલગતી ઇન્ડેક્સ ફાઈલ. 
→ ખરીદ રજીથટર. 
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વ્યવિારોન ું વગીકરણ (Classification of transactions) 

વ્યવિારોન ું વગીકરણ 

 

        આવર્િક વ્યવિારો                     બબનઆવર્િક વ્યવિારો 
 

     રોકડ વ્યવિાર                ઉધાર વ્યવિાર                 વવવનમયના વ્યવિાર 

 

રોકડ કે ઉધાર વ્યવિાર નક્કી કરવાના વનયમો: 
(1) જે વ્યવિારમાું ‘િોકડ’ શબ્દનો ઉલ્લેખ િોય ત ેરોકડ વ્યવિાર કિવેાય. 
(2) જે વ્યવિારમાું ‘િોકડ’ શબ્દનો ઉલ્લેખ ન િોય,પિુંત   વ્યક્તિન ું નામ આપેલ ું િોઈ તનેે ઉધાર વ્યવિાર કિ ેછે. 
(3) જે વ્યવિારમાું ‘િોકડ’ શબ્દ અને વ્યક્તિના નામ બુંનેનો ઉલ્લેખ ન ર્યો િોય તનેે રોકડ વ્યવિાર કિ ેછે. 
(4) જે વ્યવિારમાું ‘િોકડ’ શબ્દ નો ઉલ્લેખ ન ર્યો િોય તમેજ વ્યસ્ક્તન ું નામ આપેલ ું િોઈ,પરુંત   વ્યવિાર તપાસતાું 

રોકડ ની અવર-જવરનો ભાસ ર્તો િોય તે વ્યવિાર રોકડ વ્યવિાર કિવેાય. 
(5) જે વ્યવિારમાું ‘ના બદલામાું’ કે ‘ના અિેજમાું’ શબ્દનો ઉલ્લેખ ર્યો િોય તે વ્યવિાર વવવનમયનો વ્યવિાર (અન્ય 

વવવશષ્ટ વ્યવિાર) કિવેાય.   
 

Example: નીચે આપેલા વ્યવિારો રોકડ છે કે ઉધાર તે નક્કી કરો તેન ું કારણ આપો: 
(1) ₹.6000નો માલ રોકડે ર્ી વેચ્યો. 
(2) ₹.12000નો માલ રવીન્રને રોકડે ર્ી વેચ્યો. 
(3) ₹.8000નો માલ અંજનાબિનેને વેચ્યો. 
(4) ₹.6000નો માલ અનવર પાસેર્ી શાખ પર ખરીદ્યો. 
(5) ₹.5000નો માલ ખરીદ્યો. 
(6) ₹.8000નો માલ િસમ ખભાઈ પાસેર્ી ચેકર્ી ખરીદ્યો. 
(7) ₹.350 ની થટેશનરી ધનલક્ષ્મી થટોસથમાુંર્ી ખરીદી. 
(8) ₹.500 પગારના મ નીમ શ્રી ભરતભાઈ રાઠોડને ચકૂવ્યા. 
(9) ₹.1800ના માલ ના બદલામાું તેટલી જ હકમતન ું ફનીચર ખરીદ્ ું. 

(10) ₹.૭૫૦ કવમશનના અવિન પાસેર્ી મળ્યા. 
(11) ₹.3000નો માલ રોકડેર્ી ખરીદ્યો. 
(12) ₹.4800નો માલ સાગર થટોસથ પાસેર્ી રોકડે ર્ી ખરીદ્યો. 
(13) ₹.4600નો માલ આર. કે .રેડસ પાસેર્ી ખરીદ્યો. 
(14) ₹.2000 પગારના કેતન સ િાબગયાને ચકૂવ્યા. 
(15) ₹.1600નો માલ વેચ્યો. 
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ઉધાર – જમાના વનયમો (Rules of debit and credit):- 

(1) વ્યક્તિઓ નાું ખાિાું માટેનાું તનયમો – (Personal Account) 

➢ કોઈ પણ વ્યસ્ક્ત, સોસયટી, રથટ, બેંક અને કુંપનીઓ વ્યસ્ક્તગત ખાત  ું ધરાવે છે. 
➢ આ ખાતામાું વ્યાપારી બેંક, વીમા કુંપની, ભાગીદારી પેઢી, સિકારી મુંડળી વગેરેનો સમાવેશ ર્ાય છે.  
➢ તેમાું લેણદાર અને દેવાદાર એમ બુંનેના ખાતા િોય છે.   
➢ ઉદાિરણ : RAM A/C, Patanjali Sales A/C, R.K. TRADERS A/C, State Bank Of INDIA A/C  વગેરે. 

“લાભ લેનાર ખાતે ઉધાર,આપનાર ખાતે જમા” 
 જે ધુંધાના હિસાબો લખતા િોય તે ધુંધાની રન્ષ્ટએ અવેજ કે લાભ લેનાર સામેની વ્યસ્ક્તન ું ખાત  ું ઉધાર ર્ાય 
અને જો સામેની વ્યસ્ક્ત અવેજ કે લાભ આપનાર િોય તો તેન ું ખાત  ું જમા ર્ાય.આ વનયમ સરળતાર્ી યાદ રાખવા 
“લેનારન ું ખાત  ું ઉધારો અને આપનારન ું ખાત  ું જમા” કરો. 
 

(2) માલ – તમલકિ નાું ખાિાું માટેનાું તનયમો – 

➢ પ્રોપટી એટલે કે સપુંવત સબુંધીત ખાતાને માલ વમલકતના ખાતા તરીકે ઓળખવામાું આવે છે. 

➢ માલ વમલકતને લગતા તમામ વ્યવિાર આ ખાતામાું નોધવામાું આવે છે. 
➢ તમામ પ્રકારની વમલકત અને ગ ડ્સ નો સમાવેશ માલ વમલકત ખાતામાું કરવામાું આવે છે  
➢ ઉદાિરણ : Cash A/C, Building A/C, Furniture A/C, Patent A/C, Goodwill A/C વગેરે. 

“આવે તે ઉધાર,જાય તે જમા” 
જયારે હિસાબ વ્યવિારમાું માલ કે વમલકત ખાત  ું સુંકળાયેલ િોઈ ત્યારે જો ધુંધામાું માલ કે વમલકત આવે તો 

ઉધાર ર્ાય.જો માલ વમલકત ધુંધા માુંર્ી જાય તો જમા ર્ાય.આ વનયમ સરળતાર્ી યાદ રાખવા “આવે તે ઉધાર, 
જાય તે જમા” કરો. 

 

(3) ઉપજ ખચચ ખાિાનો તનયમ – 

➢ ઉપજ એટલે કે આવક અને ખચથ એટલે કે જાવક/ન કશાન ને સુંબુંવધત ખાતા ને ઉપજ-ખચથ ના ખાતા તરીકે 
ઓળખાવામાું આવે છે.  

➢ વ્યાપાર-ધુંધાને લગતી આવક અને ખચથ ને લગતી બધી બાબતોનો સમાવેશ ઉપજ ખચથ ખાતા માું 
કરવામાું આવે છે.  

➢ ઉપજ ખાતામાું મળેલ વ્યાજ ખાત  ું, મળેલ ભાડા ખાત  ું, મળેલ વટાવ ખાત  ું, વગેરેનો સમાવેશ ર્ય છે. 
➢ ખચથ ખાતામાું પગાર ખાત  ું, જાિરેાતખચથ ખાત  ું, ટેલીફોનખચથ ખાત  ું વગરેનો સમાવેશ ર્ાય છે.  
➢ ઉદાિરણ : Salary A/C, Advertisement A/C , Rent  A/C, Light bill A/C , Commission A/C વગેરે. 

“ખચથ કે ન કસાન ઉધાર,ઉપજ (આવક) કે લાભ જમા કરો.” 
જયારે હિસાબ વ્યવિારર્ી ધુંધાને કોઈ લાભ કે ઉપજ પ્રાપ્ત ર્તાું િોય તો તે ખાત  ું જમા કરવામાું આવે છે.જો 

ધુંધાને કોઈ ન કસાન ર્ત ું િોય કે ધુંધામાું ખચથ ર્તો િોઈ તો તે ખાત  ું ઉધાર કરવામાું આવે છે.આ વનયમ સરળતાર્ી 
યાદ રાખવા“ખચથ કે ન કસાન ઉધાર, ઉપજ (આવક) કે લાભ જમા કરો.” 
અર્ાચિ  
(1) જે આવે છે તેને Dr કરો. 
(2) જે જાય છે તેને Cr કરો. 

(3) જેને મળે છે તેને Dr કરો. 
(4) આપનાર ને Cr કરો. 

(5) ખચાથ બધા Dr કરો. 
(6) આવક બધી Cr કરો.
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Example: - 1 

1. ₹.20000 રોકડા લાવી મિશેે ધુંધો શરૂ કયો. 
2. ₹.3000 નો માલ રોકડે ર્ી ખરીદ્યો. 
3. અવવનાશ પાસેર્ી ₹.2000 નો માલ ખરીદ્યો. 
4. જયેશ પાસેર્ી ₹.1000 નો માલ ખરીદ્યો. 
5. લારી-ભાડાનાું ₹.100 ચકૂવ્યા. 
6. દ કાન ભાડાનાું ₹.300 ચકૂવ્યા. 
7. રોકડેર્ી માલન ું વેચાણ કય ું ₹.2000 

8. જયાને માલ વેચ્યો ₹.2500 

9. મિતેાજીએ સલમાનને પગાર ચકૂવ્યો ₹.3000 

10. અવવનાશને ચકૂવ્યા ₹.1500 

11. ફનીચર ખરીદ્ ું ₹.600 

12. અટલ બબિારી બાજપાઈને કવમસનના આપ્યા ₹.150  
13. થનેિલ પાસેર્ી વ્યાજના મળ્યા ₹.1000 

14. તખત પાસેર્ી ₹.250 ઉમેદવારન ું પ્રીમીયમ મળ્ય ું. 
15. સવપ્નીલ પાસેર્ી રોયલ્ટીના મળ્યા ₹.7777 

16. બેન્કમાું ભયાથ ₹.૩૦૦૦ 

17. દ કાનન ું બોડથ બનાવવા ₹.500ચકૂવ્યા. 
18. ₹.250 ઉદ્દઘાટન વનવમતે આઈસ-િીમ અને પેંડાનો ખચથ ર્યો. 
19. રાનીને ₹.2000નો માલ મોકલવાનો ઓડથર આપ્યો. 
20. ₹.1500 વધારાની મડૂી તરીકે લાવ્યા. 

Example: - 2 

1. ₹.50000 રોકડા અને ₹.60000 ન ું મકાન લાવી ધુંધો શરૂ કયો. 
2. ₹.10000 નો માલ રૂ 8000 માું ખરીદ્યો. 
3. ₹.5000 નો માલ રૂ 7500 માું વેચ્યો. 
4. ₹.5000 જાિરેાત ખચથના ચકૂવ્યા. 
5. ₹.1000 નો માલ ખરીદ્યો તેમજ ₹.100 લારીભાડાના ચકૂવ્યા. 
6. ₹.1000 દલાલી ના મળ્યા. 
7. ₹.5000ન ું કમ્પ્ય ટર ખરીદ્ ું. 
8. ₹.1000 ધમાથદા માું આપ્યા. 
9. ₹.1000 નો માલ વેચ્યો. 
10. ₹.500 જાિરેાત ખચથના મળ્યા. 
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Introduction of Tally (ટેલી નો પહરચય) 
Tally.Erp 9 ની ઉપયોગર્ગિા : 

1. Tally.Erp 9 માું Goverment ના Rules મ જબના Tax Related Report સરળતાર્ી તૈયાર કરી શકાય 
છે. 

2. Tally.Erp 9 માું TDS Related Return અને E-Return સરળતાર્ી તૈયાર ર્ાય છે. 
3. Tally માું GST Ledger,Voucher એન્રી અને GSTR-1,GSTR-2 Reports તૈયાર કરી શકાય છે. 
4. Tally  દ્વારા GST E-Return ફાઈલ કરી શકાય છે. 
5. Tally માું વવવવધ GST Rate,HSN Code વગેરેની Sales,Purchase,Credit Note,Debit Note વગેરે 

એન્રી કરી શકાય છે. 
6. Tally માું GST નો સ ધારા મ જબનો Rate Setup કરી શકાય છે. 
7. Tally.Erp 9 ના દરેક Report [Profit & Loss A/c,Trial Balance Sheet વગેરે]Excel SpreadSheet 

માું સરળતાર્ી લઇ જઈ શકાય છે.જેની મદદર્ી E-GST Return માટેની ફાઈલ બનાવી શકાય છે. 
8. Tally.Erp 9 માું POS Invoicing જેવા Advance Features આપેલા છે. 
9. Tally.Erp 9 માું રિલેી Auditor Edition સગવડ દ્વારા Chartered Accountant ને Audit કરવામાું 

સરળતા રિ ેછે. 
10. Tally.Erp 9 માું રિલેી Remote Login સગવડ દ્વારા કુંપનીનો માબલક[Owner] અર્વા Auditor ગમે 

ત્યાુંર્ી Net ની સગવડ દ્વારા કુંપનીનો ડેટા Access કરી શકે છે. 
 

How To Start Tally? 
 

ડેથકટોપ પરના Tally.Erp 9 Icon ઉપર ડબલ કલીક કરો. અર્વા 
Strat → Programs → Tally.Erp 9 → Tally.Erp 9 પર ક્ક્લક કરતા ઉપર મ જબની Tally.Erp ની 
Welcome Screen જોવા મળશે.ત્યાર પછી Company info મેન  જોવા મળે છે. 
 

 
 

Tally.Erp9 Installation કયાથ પછી પિલેી વખત જયારે Tally.Erp9 શર  કરવામાું આવે ત્યારે Licensing 
Operation ‘Stratup’ Screen જોવા મળે છે. 
તેમાું Work in Educational mode option પર ડબલ ક્ક્લક અર્વા Alt+W Key press કરવી. 
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Company info 

➢ Tally Open ર્તા સૌ પ્રર્મ Menu Company info જોવા મળે છે. 
➢ Tally.Erp9 માું Gatway of tally માુંર્ી Company info menu લાવવા માટે: 
➢ Gatway of Tally માુંર્ી Alt+F3 Key Press કરવી અર્વા જમણી બાજ  જોવા મળતા બટનમાુંર્ી  

F3 (Company info) બટન પર ક્ક્લક કરવી જેર્ી Company Info Menu જોવા મળશે. 
➢ િવે આપણ ેCompany Info Menu ના વવવવધ Option વવશે સમજીએ. 
→ Select company : 

Tally માું Create કરેલી Company Open કરવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 
→ Shut company : 

▪ Tally માું Open કરેલી Company Shut down (બુંધ) કરવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 
▪ આ Command પર ક્ક્લક કરતા Tally માું તૈયાર કરેલી કુંપનીઓની યાદી જોવા મળે છે જેમાુંર્ી ઈક્ચ્છત 
કુંપનીને પસુંદ કરી શકાય છે. 

→ Creat Company : 
▪ Tally માું કામ કરવા માટે સૌ પ્રર્મ થટેપ તેમાું કુંપની સેટઅપન ું કે કુંપની બનાવવાન ું િોઈ છે. 
▪ Tally માું નવી કુંપની Create કરવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 
▪ આ Command પર ક્ક્લક કરતા કુંપનીન ું નામ, એડે્રસ, કોન્ટેક્ટ ડીટેઈલ્સ, થટેટ, ફેક્સ નુંબર, ઈ-મઈેલ, કુંપની 
ડીટેઈલ્સ, વસક્યોરીટી કુંરોલ, કરન્સી ઇન્ફોમેશન જેવી વવગતો આપવી પડે છે. 

▪ કુંપની ને લગતી તમામ વવગતો દાખલ કરીને એન્ટર આપતાું, Accept? િરે્ળ બે વવકલ્પો Yes or No જોવા 
મળે છે. તેમાું Y અર્વા એન્ટર આપતાું કુંપની તૈયાર ર્ઇ જાય છે. 

→ Alter : 
Tally માું અગાઉ Create કરેલી Company અંગે કોઈ પણ માહિતીમાું સ ધારા કરવા માટે આ Command નો ઉપયોગ 
ર્ાય છે. 
Note : 

Company Alternation Screen માું Financial Year From અને Books Begining From માું Date Change કરવી નહિ. 

→ Change Tally Vault : 
Tallyમાું િયાત(Current) કુંપનીનાું Tally Vault પાસવડથ બદલવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ Split Company Data : 
આ Command ની મદદર્ી કુંપનીના Data ને બે નાણાુંકીય વષથમાું Split કરી શકાય છે. 

→ Back up : 
આપણી કુંપનીનો Data એક Storage Medium માુંર્ી બીજા Storage Medium માું જેવા કે, Hard Disk Drive, 
Pen Drive કે Network માું લઇ જવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ Restore : 
Pendrive કે Hard Disk, Drive વગેરે માું લીધેલો Backup Tally માું મળૂ જગ્યાએ લાવવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ Quit : 
▪ Company Infoમાુંર્ી બિાર નીકળી Gateway of Tallyમાું જવા માટે આ Command નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 
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Example: - 1 

 

Create Company 

No. Company Name State Contact No. Company Code 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

Alter Company 

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

Shut Company 

1.      

2.      

3.      

Delete Company 

1.      

2.      

3.      
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Gateway Of Tally:  

 Gateway of tally એ Tally ન ું મ ખ્ય મેન ું છે.તે Tally માું કામ કરવા માટે પ્લેટફોમથ પરૂ ું પડે છે Tally 
માું Accounts,Inventory કે Reports ને લગત ું કોઈપણ કાયથ આ મેન ું ની મદદ ર્ી ર્ઇ શકે છે.  

Company info menu નો ઉપયોગ કરી નવી કુંપની બનાવ્યા બાદ અર્વા જે-તે કુંપની Select       
કયાથ બાદ નીચે મ જબ Gateway of tally Menu જોવા મળે છે. 

 

Gateway Of Tally Screen ની સમજૂિી: 
Tally ની Screen માું સૌર્ી પિલેી Blue લાઈનમાું left Side Tally.Erp9 જોવા મળે છે.જેને title Bar 

તરીકે ઓળખવામાું આવે છે. 
Title Bar ની નીચેની લાઈનમાું આિેલા બટન : 
→ P: Print (Alt + P) 

Tally માું કોઇપણ Reports ની Print લેવા માટે આ બટન નો ઉપયોગ  ર્ાય છે. 
→ E: Export (Alt + E) 

Tally માું કોઈપણ કુંપનીનો ડેટા Microsoft Excel Spread Sheet માું અર્વા એક કુંપની માુંર્ી બીજી 
કુંપનીમાું લઇ જવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ M: E-mail (Alt + M) 
Tally ના રીપોટથ જેવા કે Balance sheet ,Trial Balance,Profit &Loss  A/c,Sales Purchase Order 
વગેરે E-mail કરવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ O: Upload (Alt + O) 
Tally ના કોઇપણ રીપોટથ અર્વા થટેટમેન્ટ અર્વા ડેટા,ઈન્ટરનેટ ઉપર પબ્લીસ કરવા માટે માટે આ 
બટનનો ઉપયોગ ર્ાય છે. 

→ G: Language (Alt + G) 
Tally માું Language Change કરવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય છે. Tally Erp 9 માું જ દી-જ દી 11 
ભાષામાું એકાઉન્ટ લખી શકાય છે. 

→ K: Keyboard (Alt + K) 
આ બટન ની મદદર્ી Tally માું જે ભાષામાું ટાઈપ કરવ ું િોઈ તે ભાષા Select કરી શકાય છે.તેમાું 10 
ભારતીય ભાષામાું ટાઈપ કરી શકાય છે. 

→ K:  Control Center (Ctrl + K) 
Tally માું Customer Registration અને Remote User નો ઉપયોગ કરવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ 
ર્ાય છે. 

→ H: Support Center (Ctrl + H) 
Tally Erp 9 માું Technical કે Data ને લગતા પ્રોબ્લેમ SupportCenter ના ઉપયોગર્ી E-mail 
દ્ધારા Solve કરી શકાય છે. 

→ H: Help (Alt + H) 

આ એક અગત્યન ું બટન છે.તેની મદદર્ી આપણે Online Help મેળવી શકીએ. 
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Gateway of Tally Screen ની જમણી બાજ એ આવેલ વવવવધ બટન્સ :  
→ F1 : Select Company : 

Current Company વસવાય ની બીજી કુંપની Select કરવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય 
છે.આ બટન Press કરવાર્ી Select Company ન ું મેન ું Open ર્શે.જેમાુંર્ી તમે બીજી કોઇપણ કુંપની 
Select એટલે કે Open કરી શકશો. 

→ F1 : Shut Company : 
આ બટનનાું ઉપયોગ ર્ી Open Company બુંધ ર્ઇ જશે.જો Tally માું ઘણી બધી કુંપની Open 

િોઈ તો આ બટન Press કરવાર્ી Shut Company ન ું મેન ું Open ર્શે. 
અિી ,જે કુંપની બુંધ કરવી િોઈ તેના પર ક્ક્લક કરતાું તે કુંપની બુંધ ર્ઇ જશે. 

→ F2 : Date : 
Tally માું તારીખ બદલવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય છે.સામાન્ય રીતે Tally માું F2 Key 

Press કરતાું Current Date પછીની Date આપોઆપ આવી જાય છે. 
દા.ત.:1-4-2019 Date પછી F2 Key Press કરતાું 2-4-2020 Date આવી જશે. 

→ F2 : Period : 
Tally માું કુંપનીનો Current Period (ચાલ વષે ) બદલવા માટે આ બટનનો ઉપયોગ ર્ાય 

છે.તેની મદદર્ી કુંપનીનો નાણાકીય સમયગાળો જરૂહરયાત મ જબ Set કરી શકાય છે. 
→ F3 : Company : 

આ બટન ત્યારે જ Active ર્શે.જયારે એક ર્ી વધારે કુંપની Open ર્શે.એક સમયે એક 
કુંપનીમાું કામ કરતા િોઈ અને બીજી કુંપનીમાું કામ કરવ ું િોઈ એટલે કે Current Company Change 
કરવી િોય ત્યારે આ બટન Press કરી કુંપનીના લીથટમાુંર્ી બીજી જરૂરી કુંપની Select કરવી.   

→ F3 :Company Info : 
સામાન્ય રીતે આ બટનનો ઉપયોગ Gateway ને Tally માુંર્ી નવી કુંપની Create કરવા,અગાઉ 

બનાવેલ કુંપનીમાું ફેરફાર કરવા, કુંપનીના Data ન ેબે નાણાકીય સમય ગાળા માું Split કરવા ,Tally 
Valut નો પાસવડથ બદલવા તેમજ Backup અને Restore ને લગતાું કયો કરવા માટે ર્ાય છે. 

→ F11 : Features  

Tally માું Features,Select કરેલી કુંપની (Current Company) પરૂતા માયાથહદત છે.આ બટન 
Press કરવાર્ી Company Features ની Screen જોવા મળે છે. 
જેમાું ત્રણ (3) Option જોવા મળે છે. 
I. Accounting Features         [F1] 
II. Inventory Features         [F2] 
III. Statutory Features         [F3]      

આ દરેક Option માુંર્ી કોઈ પણ કુંપની પોતાની જરૂહરયાત મ જબના Features Select કરી શકે છે. 
→ F12 : Configure : 

 Tally માું Configure ની અસર Data Directory માું રિલેી બધી કુંપનીમાું ર્શે. 
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Accounting Voucher 

Accounts Info: 

એકાઉન્ટ માસ્ટિન ું સર્જન : 
Gateway of Tally ના Accounts Info. Menu દ્વારા Masters ના વવવવધ વવકલ્પો પર સરળતાર્ી જઈ 

શકાય છે.Accounts Info. Menu માું એકાઉન્ટ મથટરમાું Ledgers,Groups,Voucher Types વવકલ્પોનો 
સમાવેશ ર્ાય છે.તેમાુંર્ી જે-તે વવકલ્પ Select કરવાર્ી તે વવકલ્પન ું Sub Menu Open ર્ાય છે.આ Sub-
Menu માું મ ખ્યત્વે Create,Display,Alter જેવા વવકલ્પો જોવા મળે છે. 
Accounts Info. Menu માું એકાઉન્ટ માથટર માટે ત્રણ વવકલ્પો જોવા મળે છે: 

➢ Groups 
➢ Ledger 
➢ Voucher Types 

િવે આપણે િમમ જબ Accounts Info. Menu ના વવકલ્પો વવષે સમજીએ. 
Ledgers: 

Introduction 
Tally માું ખાતાને Ledger અર્વા Account ના નામર્ી ઓળખવામાું આવે છે.Tally ની એ વવશેષતા 

છે કે તેમાું ઉપયોગકતાથ પોતાની કુંપનીની જરૂહરયાત મ જબ Ledger Create કરી શકે છે.Tally માું વ્યવિારોની 
વ્યવસ્થર્ત અને યોગ્ય જગ્યાએ નોંધ ર્ાય તે માટે Ledger ખ બ જ અગત્યનો ભાગ ભજવે છે. 
Ledger Creation   

નવી કુંપની Create કરતાું જ Tally આપમેળે બે Ledger Creation કરીને આપે છે: 
[1]Cash   
[2]Profit & Loss A/c. 

તે વસવાયનાું કુંપની માટે જરૂરી એવા તમામ Ledger સરળતાર્ી Create કરી શકાય છે.Tally માું 
બે રીતે Ledger Creation કરી શકાય છે: 

1. Single Ledger 
2. Multiple Ledger 

[1] Single Ledger Creation : 

Tally માું નવ ું Ledger Create કરવા માટે -  

Gateway of Tally > Accounts Info > Ledgers > Single Ledgers > Create  
અિી,Single Ledgers માું Create પર ક્ક્લક કરવાર્ી Ledger Creation ન ું ડાયલોગબોક્ષ જોવા મળે છે. 
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[2] Multiple Ledger Creation : 

➢ Tally આપણને એક સાર્ે એક કરતાું વધારે Ledger Create કરવાની સગવડ પણ પ રી પાડે છે. 
➢ Tally માું Multiple Ledgers Create કરવા માટે: 
➢ Gateway of Tally>Accounts Info.>Ledgers> Multiple Ledgers>Create  
❖ Under Group: 

→ Under Group િઠેળ All Items વવકલ્પ પસુંદ કરવાર્ી વવવવધ પ્રકારના ગ્ર પ લેજર તૈયાર કરી શકાય છે. 
જ્યારે ચોક્કસ ગ્ર પ પસુંદ કરવાર્ી તે ગ્ર પમાું વવવવધ લજેર તૈયાર કરી શકાય છે. 

→ અિી, All Items અર્વા List of Group િઠેળ Indirect Expense A/c, Indirect Income A/c, Fixed Assets, 

Current Assets, Current Liabilities પ્રકારના વવવવધ વવકલ્પો જોવા મળે છે. 
❖ Name of Ledger: 

→ Name of Ledger િઠેળ લેજરન ું નામ આપવામાું આવે છે. 
❖ Under: 

→ Under િઠેળ ઉપલબ્ધ All Items માું વવવવધ પ્રકારના ગ્ર પ્સ જોવા મળે છે, જો અગાઉર્ી કોઈ ગ્ર પ પસુંદ કય ું 
િશે તો સીધ ું જ Opening Balance હફલ્ડમાું જઈ શકાય છે. 

→ તેમાું થિીનની જમણી બાજ ના ભાગમાું Groups િઠેળ તમામ ગ્ર પ્સ જોવા મળે છે. 
❖ Opening Balance:  

→ Opening Balance િઠેળ શરૂઆતન ું બેલેન્સ ઉમેરવામાું આવે છે. 
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List of Ledger: 
 

ખાિાન ું નામ Tally મા નામ Tally મા ગ્ર પ 

૧)  મડૂી ખાત   Capital A/c Capital Account 

૨)  ઉપાડખાત   Withdraw/Drawing A/c Capital Account 

૩)  બેંક ખાત   Bank Name A/c Bank Account 

૪)  બેંક ઓવરડ્રાફ્ટન ું ખાત   Bank Name OD A/c Bank OD Account 

૫)  ખરીદી  Purchase A/c Purchase Account 

૬)  ખરીદ પરત  Purchase Return A/c Purchase Account 

૭)  ખરીદ પાટીન ું ખાત   Party Name A/c Sundry Creditors 

૮)  વેચાણ Sales A/c Sales Account 

9)  વેચાણ પરત  Sales Return A/c Sales Account 

૧૦)  વેચાણ પાટીન ું ખાત   Party Name A/c Sundry Debtors 

૧૧)  લાઈટ  બબલ Light Bill A/c Indirect Expense 

૧૨)  ટેબલફોન બબલ Telephone Bill A/c Indirect Expense 

૧૩)  દ કાન ભાડ  Shop Rent A/c Indirect Expense 

૧૪)   જમીન Land A/c Fixed Assets 

૧૫)   મકાન Building A/c Fixed Assets 

૧૬)   પાઘડી Goodwill A/c Fixed Assets 

૧૭)   પેટન્ટ Patent A/c Fixed Assets 

૧૮)   ભાડા પટાની જમીન Lease Hold Land A/c Fixed Assets 

૧૯)   મળવાન  બાકી કવમશન Non-Receipt Commission A/c Current Assets 

૨૦ )  મળવાન  બાકી ભાડ  Non-Receipt Rent A/c Current Assets 

૨૧)  મળવાન  બાકી વ્યાજ Non-Receipt Interest A/c Current Assets 

૨૨ )  શેરમાું રોકાણ Company Name A/c Investment 

૨૩)   વીમા કુંપની Insurance Company A/c Sundry Debtors 

૨૪)  ચકૂવવાનો બાકી પગાર Unpaid Salary A/c Current Liabilities 

૨૫)  અગાઉ ર્ી ચકૂવેલ ભાડ  Pre-Paid Rent A/c Current Assets 

૨૬)  અગાઉ ર્ી ચકૂવેલ વ્યાજ Pre-Paid Interest A/c Current Assets 

૨૭)  અગાઉ ર્ી મળેલ ભાડ  Pre-Receipt Rent A/c Current Liabilities 

૨૮)  અગાઉ ર્ી મળેલ વ્યાજ Pre-Receipt Interest A/c Current Liabilities 

૨૯)  આવક્માલ ગાડીભાડ  Carriage Inward A/c Direct Expense 

૩૦)  જાવકમાલ ગાડીભાડ  Carriage Outward A/c Indirect Expense 

૩૧)  આપેલો વટાવ Discount Given A/c Indirect Expense 

૩૨)  ચકૂવેલ ું કવમશન  Commission Paid A/c Indirect Expense 
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૩૩)  ચકૂવેલ ું વ્યાજ Interest Given A/c Indirect Expense 

૩૪)  ચકૂવેલ ું ભાડ   Rent Paid A/c Indirect Expense 

૩૫)  મળેલો વટાવ  Discount Receipt A/c Indirect Income 

૩૬)  મળેલ ું કવમસન  Commission Receipt A/c Indirect Income 

૩૭)  મળેલ ું વ્યાજ Interest Receipt A/c Indirect Income 

૩૮)  મળેલ ું ભાડ  Rent Receipt A/c Indirect Income 

૩૯)  મળેલ ું ડીવીડન્ડ Dividends Receipt A/c Indirect Income 

૪૦)  રેલ્વેનરૂ  Railway Freight A/c Direct Expense 

૪૧)  મજ રી  Wages/Job Work A/c Direct Expense 

૪૨)  ઘાલખાધ Bad Debt A/c Indirect Expense 

૪૩)  ઘસારો  Depreciation A/c Indirect Expense 

૪૪)  પગાર  Salary A/c Indirect Expense 

૪૫)  તાર –ટપાલ ખચથ  Postage A/c Indirect Expense 

૪૬)  થટેશનરી અને છાપકામ  Stationary & Printing A/c Indirect Expense 

૪૭)  યુંત્ર,સાધન  મરામત  Machinery Repairing A/c Indirect Expense 

૪૮) વીમા પ્રીમીયમ  Insurance Premium A/c Indirect Expense 

૪૯)  જાિરેાત ખચથ  Advertisement A/c Indirect Expense 

૫૦)  બેંક લોન ન ું વ્યાજ   Interest of Bank Loan A/c Indirect Expense 

૫૧)  ડેડ થટોક  Dead Stoke A/c Fixed Assets 

૫૨)  આવક વેરો  Income Tax A/c Capital Account 

૫3)  મોટરકાર  Motor car A/c Fixed Assets 

૫૪)  ફનીચર  Furniture A/c Fixed Assets 

૫૫)  મશીનરી/યુંત્રો Machinery A/c Fixed Assets 

૫૬)  ટાઈપરાઈટર   Type Writer A/c Fixed Assets 

૫૭)  કમ્પ્ય ટર  Computer A/c Fixed Assets 

૫૮)  લેણદારો Creditors A/c Sundry Creditors 

૫૯)  દેવાદારો  Debtors A/c Sundry Debtors 

૬૦)   લેણીહ ુંડી Bills Receivable A/c Current Assets 

૬૧)   દેવીહ ુંડી Bills Payable A/c Current Liabilities 

૬૨)  રોયલ્ટી Royalty A/c Indirect Income 

૬૩)   આપેલી લોન Party Name loan A/c Loan & Advance (Assets) 

૬૪)  ઉપાડર્ી ગયેલ માલ  Goods in Withdraw A/c Sales Account 

૬૫)  વરસાદમાું પલળી ગયેલ માલ Goods In Rain A/c Sales Account 

૬૬)  વરસાદર્ી  ર્યેલ ન કસાન  Loos Due to Rain A/c Indirect Expense 
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૬૭)  આગર્ી બળી ગયલે માલ  Goods In Fire A/c Sales Account 

૬૮)  આગર્ી ર્યેલ ન કસાન Loos Due to Fire A/c Indirect Expense 

૬૯)  અકથમાતર્ી નાશ પામેલ માલ  Goods In Accident A/c Sales Account 

૭૦)  અકથમાતર્ી ર્યેલ ન કસાન Loos Due to Accident A/c Indirect Expense 

૭૧)  ચોરાઈ ગયેલ માલ  Goods Theft A/c Sales Account 

૭૨)  ચોરીર્ી ર્યેલ ન કસાન  Loos Due to Theft A/c Indirect Expense 

૭૩)  શરૂઆતનો માલ  Opening Stock, A/c Stock-in-hand 

૭૪)  આખરનો માલ  Closing Stock, A/c Stock-in-hand 

૭૫)  દલાલી  Brokerage A/c Indirect Expense 

૭૬)  પેકીગ ખચથ  Packing A/c Indirect Expense 

૭૭)  વકીલ ફી  Checking A/c Indirect Expense 

૭૯)  માલનો થટોક  Goods Stock A/c Current Assets 

૭૯)  બેંક ચાજીસ Bank Charges A/c Indirect Income 

૮૦)  બેંક વ્યાજ  Bank Interest A/c Indirect Income 

૮૧)  પરચ રણ ખચથ  Office Expense A/c Indirect Expense 

૮૨)  મરામત ખચથ  Repairing Expense, A/c Indirect Expense 

૮૩)  શેંર ડીવીડન્ડ Share Dividend A/c Indirect Income 

૮૪)  વેટ Value Added Tax A/c Duties & Taxes 

૮૫)  ઓડીટ ફી  Audit Fee A/c Indirect Expense 
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Voucher Types: - 

એકાઉન્ટમાું કોઈ પણ વ્યવિારની નોંધ ચોક્કસ Book માું ર્ાય છે. આ Book ને Tally માું Voucher 

કિ ેછે. 
➢ F4: - Contra Voucher: 

માબલક અન ેબેંક વચ્ચે ર્તા વ્યવિારો ની નોંધ Contra Voucher માું ર્ાય છે. જેમ કે – માબલક બેંક 
માુંર્ી રકમ ઉપાડ ે, બેંક માું જમા કરાવે, તેમજ જો એક ર્ી વધારે ખાતા ખોલેલા િોઈ, ત્યારે એક બેંક 
માુંર્ી બીજી બેંક માું એન્રી રાન્સફર કરવા માટે Contra Voucher નો ઉપયોગ ર્ાય છે. 
Example: ₹.25000 ભરી બેંક ઓફ દ બઈ માું ખાત  ું ખોલાવ્ય ું. 

બેંક ઓફ દ બઈ ખાતે ઉધાર ₹. 25000 

તે રોકડ ખાતે જમા ₹. 25000 

➢ F5: - Payment Voucher: 

ધુંધામાુંર્ી કોઈ પણ કારણસર રોકડ જાય અર્વા તો કોઈને ચેક આપવામાું આવે તેની  નોંધ Payment 

Voucher માું ર્ાય છે. નીચે દશાથવેલ વ્યવિારોની નોંધ Payment Voucher માું ર્ાય છે. 
• રોકડ ખરીદી. 
• વમલકત ની રોકડ ખરીદી. 
• રોકડ/બેંક ર્ી ચકૂવેલ ખચાથ. 
• લેણદાર ને ચ કવણી. 
• રોકડ ઉપાડ. 
Example: ₹.8000 પગાર મ નીમ ને ચકૂવ્યો. 

પગાર ખાતે ઉધાર ₹.8000 

તે રોકડ/બેંક ખાતે જમા ₹.8000 

➢ F6: - Receipt Voucher: 

ધુંધામાું કોઈ પણ કારણ ર્ી રોકડ આવે અર્વા ચકે મળે તેની નોંધ Receipt Voucher માું ર્ાય છે. 
નીચે દશાથવેલ વ્યવિારોની નોંધ Receipt Voucher માું ર્ાય છે. 
• રોકડ વેચાણ. 
• વમલકતન ું રોકડ વેચાણ. 
• રોકડ આવક. 
• દેવાદાર તરફ ર્ી મળેલ રોકડ/ચેક. 
• માબલક મડૂી તરીકે રોકડ લાવે. 
Example: ₹. 12000 વ્યાજ મળ્ય ું. 

  રોકડ/બેંક ખાતે ઉધાર ₹.12000 

તે મળેલ વ્યાજ ખાતે જમા ₹.12000 
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➢ F7: Journal Voucher: 

બે ખાતા ન ું સમતોલન કરવા માટે આવા વાઉચર ટાઈપ નો ઉપયોગ ર્ાય છે. જે વ્યવિાર ની નોંધ 
F4, F5, F6, F8, F9 માું ન ર્ઇ તેવી તમામ નોંધ Journal Voucher માું ર્ાય છે. જેમ કે,  
• લેણીહ ુંડી/દેવીહ ુંડી 
• ખાસિવાલા ની આમનોંધ 

• ધસારા નોંધ 

• ધાલખાધ નોંધ 

• ઉપલક નોંધ 

Example: ગોડાઉન માું આગ લાગવાર્ી ₹.50,000 નો માલ આગમાું બળી ગયો. વીમા કુંપનીએ ૫૦% 
રકમનો દાવો મુંજ ર કયો. 

વીમા કુંપની ખાતે ઉધાર ₹.25000 

તે આગર્ી ર્યેલ ન કશાન ખાતે ઉધાર ₹.25000 

તે આગર્ી બળી ગયેલ માલ ખાતે જમા ₹.50000 

➢ F8: Sales Voucher: 

ઉધાર વેચાણને લગતી બધી એન્રી Sales Voucher માું ર્ાય છે. જો તમે Account With Inventoryની 
નોંધ રાખતા િોય તો તમારે દરેક વથત  ની નોંધ, વેચાણ રસીદ નોંધતી વખતે Sales Voucher માું આપવી 
પડે છે. જેર્ી તે વથત   થટોકલીથટ માુંર્ી બાદ ર્ાય છે. 
Example: દીપક ને ₹.10000 નો માલ વેચ્યો, તેના પર 200 ₹. પેહકિંગ ચાર્જ ર્યો. 

   દીપક ખાતે ઉધાર ₹.10200 

     તે વેચાણ ખાતે જમા ₹.10000 

     તે પેહકિંગ ચાર્જ ખાતે જમા ₹.200 

➢ F8: Credit Note: 

વેચાણપરતને લગતી બધી એન્રી Sales Return Voucher એટલે કે Credit Note માું ર્ાય છે. 
➢ F9: Purchase Voucher: 

ઉધાર ખરીદી ને લગતી બધી એન્રી Purchase Voucher માું ર્ાય છે. જો તમે Account With 

Inventoryની નોંધ રાખતા િોય તો તમારે દરેક વથત  ની નોંધ, ખરીધબીલ નોંધતી વખતે Purchase 

Voucher માું આપવી પડે છે. જેર્ી તે વથત   થતોક્લીથત માું ઉમેરાઈ છે. 
Example: ₹.10000 નો માલ કેતનભાઈ પાસેર્ી 10% વેપારી વટાવે ખારીદ્યો. 

   ખરીદી ખાતે ઉધાર ₹.9000 

     તે કેતન ખાતે જમા ₹.9000 

➢ F9: Debit Note: 
ખરીદપરતને લગતી બધી એન્રી Purchase Return Voucher એટલે કે Debit Note માું ર્ાય છે. 
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Account With Inventory 

Introduction: - 

ઘણા ધુંધાકીય એકમોમાું એકાઉન્ટની સારે્ થટોક ન ું વનયુંત્રણ કરવાની જરૂર પડે છે. જેમ કે જે માલ 
ખરીધતા િોઈએ કે વેચતા િોઈ તેની સુંખ્યા તેનો ભાવ, તે માલ કયા ગોડાઉનમાું પડયો છે. તેની વવગત 
રાખવી જરૂરી છે. Tally આપણને આ બધી વવગતો સાચવવામાું સગવડ આપે છે. જયારે તેવા વાઉચરની 
એન્રી કરો ત્યારે ખરીદી કે વેચાણ સાર્ે તમે થટોક ની સુંખ્યા, તેનો ભાવ, તે કયા ગોડાઉનમાું િશે વગેરે 
માહિતી એન્ટર કરી શકો છો. 

Note: Tally માું તમારે થટોક ને લગતી માહિતી સાચવવામાું માટે Company Creation વખતે Maintain 

માું Type of Company માું Account with Inventory Select કરવ ું, જેર્ી તમ ેસરળતાર્ી Stock Related Reports 

જોઈ શકાય છે. 
Inventory info: 

Inventory ની વવગતો સમજવા માટે: 
Gateway of Tally ના Inventory Info. Menu ઓપ્સન દ્વારા Inventory Masters ના વવવવધ વવકલ્પો પર 

સરળતાર્ી જઈ શકાય છે. Inventory Info. Menu માું Stock Groups, Stock Items, Unit of Measure, Voucher 

Types વવકલ્પોનો સમાવશે ર્ાય છે. તેમાુંર્ી જે-ત ેવવકલ્પ Select કરવાર્ી તે વવકલ્પન ું Sub Menu Open 

ર્ાય છે.આ Sub-Menu માું મ ખ્યત્વે Create, Display, Alter જેવા વવકલ્પો જોવા મળે છે. 
Inventory Info. Menu માું એકાઉન્ટ માથટર માટે ચાર વવકલ્પો જોવા મળે છે: 

• Stock Group  

• Stock Items 

• Unit of Measure 

• Voucher Types   

અિી એવ ું જરૂરી નર્ી કે Inventory ને લગતી માહિતી Create કરવા માટે આજ િમનો અમલ કરો. તમ ે
સરળતા માટે પ્રર્મ Units of Measure, ત્યારપછી Stoke Groups અને છેલ્લે Stock Items Create કરી શકો 
છો. િવે આપણે િમ મ જબ Inventory Info. Menu ના વવકલ્પો વવષે સમજીએ. 
Units of Measure 

Unit એટલે કે માપ [એકમ] એ Inventory માું ખ બ જ મિત્વનો ભાગ ભજવે છે. અલગ-અલગ ધુંધા માટે 
Units અલગ-અલગ િોય શકે. જેમ કે, 

• પેરોલ-ડીઝલ માટે Liters [Lts.] 

• કાપડ માટે મીટર કે સેન્ટીમીટર [Meter/Cm] 

• અનાજ, કઠોળ, ખાુંડ, તેલ, ઘી વગેરે માટે Kilograms [Kgs] 

• તેલ, દૂધ વગેરે માટે લીટર Liters [Lts.] 

• બ ક, ઈલેક્રોવનકસ વથત  ઓ માટે નુંગ એટલે કે Numbers (Nos.) 
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❖ Step: - Creation of Units of Measure: - 

Tally માું Units Create કરવા માટે: 
→ Gateway Of Tally Inventory Info. → Units of Measure → Create 

Stock Groups 

Tally એક સરખી થટોક આઇટમ માટે ગ્ર પ બનાવવાની સગવડ પણ આપે છે. Stock Group ની મદદર્ી 
સિલેાઈર્ી થટોક અંગેની રીપોટથ મેળવી શકાય છે.  
દા.િ.,એક કરીયાણાનો વેપારી પોતાની અન ક ળતા માટે તેની પાસે રિલેી વથત  ઓ થટોક ગ્ર પ સારે્ સાચવી 
શકે છે. જેર્ી એને જયારે કોઈ ચોક્કસ થટોક ગ્ર પની માહિતી જોવી િોય ત્યારે સરળતાર્ી જોઈ શકે છે. 

અનાજ કઠોળ ખાદ્યિેલ ટરૂ્પેસ્ટ 

ઘઉં મગ વસિંગતેલ કોલગેટ 

ચોખા સોયાબીન કપાસીયાતેલ પેપ્સોદુંત 

બાજરી ત વેરદાળ પામોલીન ડાબર 

મકાઈ મગનીદાળ   

 

❖ Step: - Creation of Stock Group: - 

Tally માું Stock Group બનાવવા માટે: 
→ Gateway Of Tally → Inventory Info. → Stock Groups → Single Stock Group → Create 

Stock Items 

ધુંધામાું જે વથત  ન ું [Item] ખરીદ-વેચાણ ર્ાય છે. તે તમામ વથત   ધુંધાની Stock Items ગણાય. દા.િ., 
1. કાપડના વેપારી માટે કાપડ એ થટોક આઇટમ છે. 
2. કરીયાણાના વેપારી માટે ઘઉં, ચોખા, બાજરી, મગ, ત  વેરદાળ, વસિંગતેલ, કપાવસયાતેલ, ટરૂ્પેથટ વગેરે 

થટોક આઇટમ છે. 
3. થટેશનરીના વેપારી માટે નોટબ ક, ચોપડા, પેન, પેસ્ન્સલ, ફાઈલ વગેરે થટોક આઇટમ છે. 
4. ઈલેક્રોવનકસ વથત  ના વેપારી માટે ટીવી, વીસીડી, ડીવીડી, િોમર્ીયેટર, મોબાઈલ વગેરે થટોક આઇટમ 

છે. 
❖ Step: - Creation of Stock Item: - 

Tally માું Stock Item બનાવવા માટે: 
→ Gateway Of Tally → Inventory Info. → Stock Items → Single Stock Item → Create  
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Stock Items Stock Groups Units of Measure 

Pen Drive   

Apple   

Chair   

Sosyo   

Mango   

Tally Book   

Television   

Apple 13   

Petrol   

A4 Papers   

Samsung Fold 2   

Paper Files   

Coco-cola   

Diesel   

Tomato   

Keyboard   

Internet Cable   

Cello Pen   

Potato   

 

Example: - 1 

1. થવસ્થતક ફનીચર માતથ માુંર્ી ખ રશી ૧૫ નુંગ ₹.૧૫૦ ભાવે ટેબલ ૨૦ નુંગ ₹.૮૦૦ ભાવે વત્રપોઈ ૧૫ નુંગ 
₹.૨૦૦ ભાવે ખરીદી. 

2. જમના ફનીચર માતથ ને ખ રશી ૧૦ નુંગ ₹.૨૩૦ ભાવે, ટેબલ ૧૫ નુંગ ₹.૮૦૦ ભાવે, વત્રપોઈ ૬ નુંગ 
₹.૩૨૫ ભાવે વચે્યા. 

3. જય કલાસીસ ખ રશી ૨૦ નુંગ ₹.૨૩૦ ભાવે, ટેબલ ૧૫ નુંગ ₹.૮૦૦ ભાવે રોકડે વેચ્યા. 
4. જમના ફનીચરમાુંર્ી ખ રશી ૫ નુંગ, ટેબલ ૪ નુંગ, વત્રપોઈ 2 નુંગ પરત કયો જે થવસ્થતક ફનીચર માતથ 

ને મોકલ્યા. 
5. સપના ફનીચર માતથ ને ખ રશી ૧૦ નુંગ ₹.૧૫૦ ભાવે, ટેબલ ૧૦ નુંગ ₹.૪૦૦ ભાવે, વત્રપોઈ ૧૦ નુંગ 

₹.૪૦૦ ભાવે મોકલવાનો ઓડથર આપ્યો. 
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Voucher Entry with VAT 

Introduction of VAT: - 

Value Added Tax એ ભારત સરકારે Sales tax ના વવકક્લ્પત તરીકે અમલમાું મ કેલ ું Tax Structure છે. 
VAT એ Sales Tax ની સરખામણી ખ બ જ પારદશથક અને સરળ છે. જે સરકાર, કુંપની તર્ા ગ્રાિક માટે 
ફાયદાકારક છે. VAT લગભગ 500 કેટેગરીની વથત  ઓ ઉપર લાગ  પડ ેછે. જેમાું નીચે મ જબ વનધાથહરત છે.   
VAT @ 1%, 4%, 12.5%, 13%, 16%, 20%, 21%, 23%, 24%, 26%, 30%, 38%, 60% વગેરે. 

Note: - ગ જરાતમાું 1-4-2008 ર્ી Additional Tax અમલમાું આવેલ છે. VAT 4% સાર્ ે1% અન ે12.5% સાર્ ે

2.5% Additional Tax લાગ  પડે છે. 

કુંપનીમાું VAT નો અમલ કિિા માટે: 
1. સો પ્રર્મ કુંપની Creation સમયે Statutory Compliance for માું India અને State માું Gujarat Select 

કરવ ું. 
2. િવ,ે F11: Features માું Company Features માુંર્ી F3 : Statutory & Taxation પર ક્ક્લક કરી, 
➢ Enable Value Added Tax (VAT)? માું Yes  

➢ Set/Alter VAT Details? માું Yes  ટાઇપ કરવ ું. 
3. ત્યારબાદ, F12 Key Press કરી Configuration માું Voucher Entry  પર ક્ક્લક કરવ ું. જેર્ી Voucher entry 

Configuration Screen જોવા મળે છે. 
 અિી, Statutory વવભાગમાું, 
➢ Allow selection of VAT/Tax class during entry? Yes 

➢ Warm On Mismatch in VAT Rates? Yes 

➢ Activate ‘E1’ or ‘E2’ Transaction (VAT)? Yes ટાઈપ  
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Example: - 1 

Purchase Transactions: 

Meena Trading co.   Bill No: 001        Credit Days:30 

Date Item name Qty. Rate VAT VAT 

1-4-2009 MS Office 100 160 4% 12.5% 

 Tally 9 50 160 4% 12.5% 

 DTP 150 180 4% 12.5% 

 CCC 60 100 4% 12.5% 

 

 

 

Sales Transactions: - 

Tina Trading Co.   Bill No: - 300/015      Credit Days: 15 

Date Item name Qty. Rate VAT VAT 

2-6-2009 MS Office 60 200 4% 12.5% 

 Tally 9 20 230 4% 12.5% 

 DTP 80 200 4% 12.5% 

 CCC 40 125 4% 12.5% 

 

 

Reports- Sales Register 

Sales Bill ની એન્રી કયાથ બાદ તેન ેજોવા માટે: 
Gateway Of Tally → Reports → Display → Account Books → Sales Register  
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Price List: - 

Price List ફેસીલીટીનો ઉપયોગ: - 
    Tally માું જ દા જ દા Customer માટે Price List બનાવી શકાય છે. તેમાું દરેક levels ના Customer 

મ જબ તે કેટલી ખરીદી કરે તો તેને કેટલ ું ડીથકાઉન્ટ આપવ ું તે Set કરી શકાય છે.  
Example: - 1 

Computer World Publication માટે તેના બે પ્રકારનાું Customers: - Dealers અને Student ને 
આધારે નીચે દશાથવેલ માહિતીનો આધાર Price List Set કરો. 

Price List 

No. Customer Type Book Purchase Discount 

1 Dealers 

25 નુંગ ર્ી ઓછી. 30% 

25 નુંગ કે તેર્ી વધારે અને 50 ર્ી ઓછી. 35% 

50 નુંગ કે તેર્ીવધારે. 40% 

2 Student 

5 નુંગ ર્ી ઓછી. 5% 

5 નુંગ કે તેર્ી વધારે અને 10 ર્ી ઓછી. 10% 

10 નુંગ કે તેર્ી વધારે. 15% 

 

Opening Stock: - 

Item. Unit Rate Amount 

MS Office – 2003 500 No. 180 ₹. 90,000 ₹. 

Tally 700 No. 200 ₹. 1,40,000 ₹. 

DTP 600 No. 150 ₹. 90,000 ₹. 

 

Customer: - 

Ledger                                                                                 Customer 

R.K. Book Stores                                                                Dealer 

Mukesh                                                                               Student 

Transections: - 

➢ મ કેશ નામનો Student નીચે મ જબની કમ્પ ટર બ કની ખરીદી કરે છે. 
MS Office 2003      2 No. 

Tally       5 No. 

D. T. P       14 No. 

➢ R.k. Stores નીચે મ જબ કમ્પ ટર બ કની ખરીદી કરે છે. 

          MS Office 2003     45 No. 

           Tally       150 No. 

           D. T. P       120 No. 
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Answer - કુંપનીમાું PRICELIST નો અમલ કિિા માટે: 
❖ Step: -1 - Company Features Set કિિા માટે: - 

 → Gateway of Tally → F11: Features → Inventory → Separate Discount Column on Invoices? – Yes  

 → Use Multiple Price Levels - Yes 

જેર્ી Company Price Level’s  ન ું Dialogue Box ર્શ.ેએમાું જે Ledgers Create કરવા િોઈ તે ટાઈપ કરી 
Enter આપો. 
Company Price Levels   Dealers  Student 

❖ Step: - 2 Inventory Creation: - 

→ Gateway of Tally → Inventory Info. 

• Units of measure – No. (Numbers) 

• Stock Groups – Computer Books (Primary) 

• Stock Items – MS-Office 2003, Tally, D.T.P. 

❖ Step 3: - Price List [Levels] Create કિિા માટે: - 
→ Gateway of Tally→Inventory Info.→Price List→Computer Books માું નીચે મ જબ પ્રર્મ Dealers 
અને ત્યારબાદ Student માટે Price List Create કરવ ું.  
→ Price Level: Dealers    → Price Level: Student 

• Under Group: Computer Books         • Under Group:  Computer Books  

• Price Level: Dealers          • Price Level: Student 

• Applicable From: 1-4-2021         • Applicable from: 1-4-2021 

❖ Step 4: - Account Ledgers Create કિિા માટે: - 
→ Gateway of tally→ Account Info→Ledgers→Create  

• Sales A/C: Sales Accounts 

• R.k Books A/C: Sundry Debtors [Dealers] 

• Mukesh A/C: Sundry Debtors [Students] 

❖  Step 5: - Voucher Entry કિિા માટે: - 
→ Gateway of Tally → Accounting Voucher → F8: Sales 

• Mukesh નામનો Student નીચે મ જબ કમ્પ્ય ટર બ કની ખરીદી કરે છે: - 
MS – Office – 2003      2 No. 

Tally       5 No. 

D.T.P        7 No. 

• R.k book stores નીચે મ જબ કમ્પ્ય ટર બ કની ખરીદી કરે છે. 
MS – Office – 2003      50 No. 

Tally        150 No. 

D.T.P        20 No. 
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POS: - Point of Sales 

Introduction: - 

Pos ન ું પરૂ ું નામ Point of Sales છે. 
Tally: ERP 9 માું નાના દ કાનદારર્ી શરૂ કરીને મોટા શોપીંગ મોલ્સ માટે વવવવધ વથત  ઓના વેચાણ 

માટે POS ની સ વવધા આપેલી છે. POS એ Cash Registers, Inventory તેમજ Tax Manage કરવા માટે ખ બ જ 
ઉપયોગી સ વીધા છે. જ્યારે ચ કવણી Multimode Payment માું ર્ાય એટલે કે અમ ક ચ કવણી Cheque કે 
Credit Card ર્ી તેમજ બાકીની ચ કવણી Cash થવરૂપે ર્ાય ત્યારે POS માું તનેી નોંધ Single Entry ર્ી જ કરી 
શકાય છે. આ ઉપરાુંત, POS Invoice માું Entry દરમ્યાન બીલની રકમ કેટલી ર્ઈ? તેમજ ક લ રોકડ કેટલી 
આવી? અને ગ્રાિકને કેટલી રકમ પરત કરવાની છે? તે તમામ માહિતી દશાથવે છે, જેર્ી વ્યવિારમાું 
પારદશથકતા જળવાઈ છે. 
❖ Features of POS Invoicing in Tally. ERP 9: - 

• POS Invoicing એ Simple એ User Friendly છે. 
• POS માું ઝડપર્ી (Quick) Entry કરી શકાય છે, જેર્ી સમયની સારી બચત ર્ાય છે. 
• POS માું ગણતરી સરળતાર્ી કરી શકાય છે. અને જરૂર પડે Help મેળવી શકાય છે.  
• POS માું Inventory Manages અને Barcode Scan Operations ની સ વવધા રિલેી છે. 

 

Example: - 1 

Vishal Mega Mart એ વવશાળ રીટેલ થટોર છે. જે જીવન જરૂરી ચીજવથત  ઓન ું વેચાણ કરે છે. તે 
Payment Credit/Debit Card, Cheque તેમજ Cash થવીકારે છે. 

Opening Stock: - 

No. Item. Unit Rate VAT 

1 Britannia Biscuit 100 Nos 12 4% 

2 Tiger Biscuit 200 Nos 04 4% 

3 Colgate 150 Nos 44 4% 

4 Good morning tea 100 Pkg 135 4% 

5 Lux Beautiful Shop 90 Nos 15 4% 

➢ Additional VAT 1% on Each Item. 

Transections: - 

➢ કેતન નામનો વેપારી નીચે મ જબની ખરીદી કરે છે. 

No. Item. Unit Rate 

1 Britannia Biscuit 20 Nos 12 

2 Tiger Biscuit 50 Nos 04 

3 Colgate 50 Nos 44 

4 Good morning tea 30 Pkg 135 

5 Lux Beautiful Shop 10 Nos 15 

ગ્રાિક ના બીલની ક લ રકમ = 7182/- 

જે પૈકી ગ્રાિકે HDFC ના Master Card દ્વારા ₹.7000 અને બાકીના ₹.182 રોકડ દ્વારા ચકૂવ્યા. આ માટે 
ગ્રાિકે ₹.200 દ કાનદારને આપ્યા અને તેને પરત લેવાની નીકળતી રકમ ₹.18 ર્ાય છે.  
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BUDGET 

Introduction: - 

ભવવષ્યની જરૂહરયાતને અન લક્ષીને નક્કી કરવામાું આવતી અંદાજીત બાબતને બજેટ કિ ેછે. 
બજેટ ખાસ પ્રકારનો પ્લાન છે, જે ભવવષ્યમાું આવનાર સમય અને નાણાકીય પહરસ્થર્વત સાર્ ે

જોડાયેલ છે. 
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GST WITH TALLY: - 

GST Introduction: - 

ગ ડ્સ એન્ડ સવવિસ ટેક્સ (GST) લાગ  પડવાર્ી િાલના અપ્રત્યક્ષ કરવેરાઓ (Indirect Taxes) જેવા 
કે સેન્રલ એક્સાઈઝ, સવવિસટેક્સ, વેલ્ય  એડેડ ટેક્સ (VAT), એન્રી ટેક્સ, મનોરુંજન વેરો, લક્ઝરી ટેક્સ 
વગેરેન ું સમીકરણ ર્ઈ ગય ું. કેન્ર સરકારે ઓગથટ 2016 માું લોકસભામાું 122 મ ું બુંધારણીય બબલ સવાથન ુંમતે 
પસાર કરીને GST કાયદો પ્રસહરત કયો. િવે એક ભારત એક કર એ વાથતવવકતા બની રિશેે.  
કેન્ર સરકારે 1 જ લાઈ 2017 ર્ી GST કાયદાનો સમગ્ર દેશમાું અમલ કયો છે. 

GST ત્રણ ભાગમાું  
• SGST - રાજ્ય સરકાર િઠેળ. 
• CGST – કેન્ર સરકાર િઠેળ. 
• IGST – સુંકબલત વેરો. વિચેાયેલ છે: 
➢ SGST – [State GST]: - 

SGST માું VAT, મનોરુંજન વેરો, લક્ઝરી ટેક્સ, લોટરી વગેરે પરનો વેરો, રાજ્ય ને લગતા ટેક્સ અન ે
સરચાર્જ તેમજ એન્રી ટેક્સ આ કાયદામાું મર્જ કરી રાજ્ય ગ ડ્સ એન્ડ સવવિસ ટેક્સ (SGST) નામ આપવામાું 
આવેલ છે. 

➢ CGST – [Central GST]: - 

CGST માું કેન્ર સરકારને મળવાપાત્ર ટેક્સ જેવાું કે, એક્સાઈઝ ડય ટી, વધારાની એક્સાઈઝ ડય ટી તર્ા 
અન્ય કાયદા િઠેળ લાગતી થપેશીયલ ડય ટી, વધારાની કથટમ ડય ટી, સેસ અને સરચાર્જ વગેરે ટેક્સને મર્જ 
કરી કેન્ર ગ ડ્સ એન્ડ સવવિસ ટેક્સ (CGST) નામ આપવામાું આવેલ છે. 

➢ IGST – [Integrated GST]: - 

IGST કેન્ર સરકાર દ્વારા ઉઘરાવવામાું આવશે. IGST માલ અને સેવાઓના આંતર રાજ્યના વ્યવિારો 
પર લાગ  પડશે એટલે કે રાજ્ય બિાર સપ્લાય કે સેવાઓ આપવામાું આવશે તેના ઉપર લાગ ું પડશે. 

Tally માું GST Enable કિિાની િીિ: - 
❖ Step: -1 - Company Features Set કિિા માટે:  

 Gateway of Tally → F11: Features → Statutory of Taxation  

→ Enable Goods and Service Tax (GST)? - Yes  

 → Set/ Alter GST Details? - Yes 

• જેર્ી, Tax Rate Details ની Screen જોવા મળશે. અિીં, State માું Gujarat, Registration Type માું 
Regular, GSTIN / UIN નુંબરમાું GST Number (24AACFC6657KIZA) ટાઈપ કરવ ું. 
Application Form માું 1-July-2021 ટાઈપ કરવ ું. 

• Taxability  → Exempt  
→ Nil Rated. 
→ Taxable. 

→ Enable GST Classifications? - Yes 
❖ Step: -2 - Configuration Set કિિા માટે: - 

Gateway of Tally → F12: Configuration → Select Valuation Type? - Yes  



Net-X IT & Multimedia Institute 

Tally ERP.9 

Rahul Modi – +91 80009 11043                                          Page 29                                       Jugal Patel - +91 98254 47925 

Registration Types: - 

GST મ જબ ચાર પ્રકારના Registration Types છે.  
• Composition 

• Consumer 

• Regular 

• Unregistered  
➢ Composition: -  

ઉચ્ચ્ક વેરાનો વવકલ્પ થવીકારનાર વેપારીને Input Tax Credit નો લાભ મળશે નિી. 
➢ Consumer: - 

ગ્રાિકો એ GSTIN નુંબર મેળવવાની જરૂરી નર્ી.  
➢ Regular: - 

GST ના કાયદા મ જબ કરપાત્ર વથત  ઓન ું વેચાણ કરતાું વેપારીએ GSTIN નુંબર મેળવવો જરૂરી છે. 
➢ Unregistered: - 

GST ના કાયદા મ જબ કરપાત્ર વથત  ઓન ું વેચાણ ના કરતા િોય અને જેમન ું વાવષિક ટનથઓવર 20 

લાખર્ી ઓછું િોય તેમણે GSTIN નુંબર મેળવવો જરૂરી નર્ી. 
Update Party GSTIN: -  

GST ના અમલ પિલેા અગાઉ બનાવેલા Party ના ખાતામાું GSTIN નુંબર એક સાર્ ેUpdate કરવા 
આ મ જબના Step અન સરો: - 

→ Gateway of Tally → Display → Statutory Reports → GST → Update Party GSTIN 

→ Name of Group → Sundry Creditors 

→ Name of Ledger → All Items 

તેમાું Regular વેપારીઓનાું GSTIN નુંબર ઉમેરો. 
આ રીતે Sundry Debtors નો રીપોટથ જ ઓ આ એનો GSTIN નુંબર ઉમેરો. 
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GST Examples: - 

Example 1: - Tax free stock ન ું ઉદિિણ 

Purchase Transaction: - 

Navneet Publication 

Bill No: - 001/21-22,        Credit Days: - 30 

DATE HSN/SAC ITEM NAME QUANTITY RATE 

02-01-2021 98539933 MS Office 2010 100 200/- 

 74056035 Tally. ERP 9 50 225/- 

 77555035 DTP 150 180/- 

 98259532 CCC 80 100/- 

 

Sales Transactions: - 

Shah Publication 

Bill No: - 02/004/21-22,        Credit Days: - 25 

DATE HSN/SAC ITEM NAME QUANTITY RATE 

22-01-2021 98539933 MS Office 2010 60 230/- 

 74056035 Tally. ERP 9 20 250/- 

 77555035 DTP 80 200/- 

 98259532 CCC 40 120/- 

 

Example 2: - િાજ્ય ની અંદિ સપ્લાય (Intra State Supply) ન ું ઉદાિિણ 

Purchase Transaction 

Ravi Mobile - Sundry Creditors  

Bill No.- 004/21-22        Credit Days: - 30 

DATE HSN/SAC ITEM NAME QUANTITY RATE RATE 

17-01-2021 80911043 Apple, I phone 10 26,499/- 12% 

 99253752 Moto G Plus 18 14,995/- 12% 

 84014053 Lenovo Vibe K5 15 9,998/- 12% 

 98254479 One Plus 7 20 12,490/- 12% 

Mobile Phone - GST Rate 12% 

જો માલન ું વેચાણ રાજય ની અંદર જ વેચે તો તેની પર 6% CGST ને 6% SGST લાગ ું પડશે. 
❖ Step: -  

o પ્રર્મ Ravi Mobile A/c ન ું Ledger Create કરવ ું. 
o ત્યારબાદ જરૂરી Units, Stock Groups અને Stock Item Create કરવી. 
o દરેક Stock Item માું HSN Code એન્ટર કરવો. 
o ત્યારબાદ F9 Payment Voucher માું એન્ટરી કરવી. 
o  જેમાું CGST 6% અને SGST 6% લેવ ું. 
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Sales Transaction 

Harsh Communication - Sunday Debtors 

Bill No: - 02/050/21-22        Credit Day: -25 

DATE HSN/SAC ITEM NAME QUANTITY RATE RATE 

20-01-2021 80911043 Apple, I phone 1 28,999/- 12% 

 99253752 Moto G Plus 3 16,999/- 12% 

 84014053 Lenovo Vibe K5 2 12,000/- 12% 

 98254479 One Plus 7 5 15,990/- 12% 

 

Example 3: - િાજ્ય ની બિાિ સપ્લાય (Inter State Supply) ન ું ઉદાિિણ 

Sales Transaction 

My Mobile - Sunday Debtors 

Bill No: - 04/055/21-22        Credit Day: -15 

DATE HSN/SAC ITEM NAME QUANTITY RATE RATE 

26-01-2021 80911043 Apple, I phone 2 28,999/- 12% 

 99253752 Moto G Plus 4 16,999/- 12% 

 84014053 Lenovo Vibe K5 3 12,000/- 12% 

 98254479 One Plus 7 6 15,990/- 12% 
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Extra Example 

Example: - 1 

1. ₹.50000 ન ું મકાન, ₹.10000 ની પાઘડી, ₹.30000 રોકડા લાવી ધુંધો શરૂ કયો. 
2. ₹.10000નો માલ વવદ્યા પાસેર્ી ખરીદ્યો. 3. ₹.5000 નો માલ રૂ 10000 માું વેચ્યો. 
4. વધ  મડૂીની જરૂર િોવાર્ી ₹.50000 રોકડા ધુંધામાું લાવ્યા. 
5. ₹.20000નો માલ 50% નફો ચઢાવીને વેચ્યો. 
6. ₹.5000 પગારના, ₹.10000 વીજળી બીલના ચકૂવ્યા. 
7. ₹.20000 ભાડાના મળ્યા. 8. ₹.1000 ધમાથદામાું મળ્યા. 
9. 20000નો માલ 75%  વેચાણહકમત પર નફો ચઢાવીને વેચ્યો. 
10. ₹.5000 ભાડાના ચકૂવ્યા. 

Example: - 2 

1. Started business with a capital of Rs.50000. 2. Purchased goods of Rs.10000 from Akash. 

3. Sold goods of Rs.8000 to Gagan. 4. Took Goods of Rs.200 for personal use. 

5. Sold goods of Rs.2000 to Dhara for cash. 

6. Purchased furniture of Rs.5000 from Indraprastha furn. Mart. 

7. Gagan returned goods of 400. 8. Returned goods of 300 to Akash. 

9. Opened an a/c in bank of Nakshatra by depositing cash Rs.1000 

10. Withdrew cash from bank for office expense Rs.1500. 

11. Paid the insurance premium of Rs.350. 12. Paid Rs.1500 to Chandra for salary. 

13. Purchased goods of Rs.8000 from Surya. 14. Paid Rs.200 for telephone expense. 

15. Paid Rs.100 for postage and telegram expense. 16. Received commission Rs.700. 

17. Bank sent an advice for bank charges Rs.30. 

Example: - 3 

1. તારક ફનીચર માતથમાુંર્ી ખ રશી ૨૦ નુંગ ₹.૧૫૦ ભાવે ટેબલ ૫૦ નુંગ ₹.૬૦૦ ના ભાવે વત્રપોઈ ૧૦ નુંગ 
₹.૧૮૦ ના ભાવે ખરીદી. 

2. ગુંગા ફનીચર માતથને ખ રશી ૧૨ નુંગ ₹.૨૨૫ ના ભાવે ટેબલ ૧૦ નુંગ ₹.૭૫૦ ના ભાવ ેવત્રપોઈ ૫ નુંગ 
₹.૩૦૦ ના ભાવે વેચી. 

3. ફથટક્લાસ ફનીચર માતથને ખ રશી નુંગ ₹.૨૧૦ ના ભાવે રોકડે ર્ી વેચી. 
4. ગુંગા ફનીચર માતથ ને ખ રશી ૫, ટેબલ ૨, વત્રપોઈ ૩ નુંગ પરત કયાથ જે તારક ફનીચર માતથ માટે મોકલ્યા. 
5. અપના ફનીચર માતથ ને ખ રશી ૧૫ નુંગ ₹.૧૮૦ ના ભાવે, ટેબલ ૧૫ નુંગ ₹.૩૨૫ ભાવે વત્રપોઈ ૨૦ નુંગ 

₹.૧૫૦ ના ભાવે મોકલવાનો ઓડથર આપ્યો. 
6. ક માર ફનીચર માતથ ને ખ રશી ૧૦ નુંગ ₹.૧૯૫ ના ભાવે ટેબલ ૧૫ નુંગ ₹.૬૦૦ ના ભાવે વત્રપોઈ ૫ નુંગ 

₹.૧૮૦ ના ભાવે વેચ્ય ું. 
7. માલતી ફનીચર માતથ ખ રશી નુંગ ૨ ₹.૩૦૦ ના ભાવે ટેબલ ૫ નુંગ ₹.૫૫૦ ના ભાવે વત્રપોઈ ૪ નુંગ 

₹.૧૯૫ ના ભાવે રોકડેર્ી વેચ્ય ું. 
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Example: 4 - Assignment of Inventory & Features: 

I. Purchase Party: M/s Rajeev Traders    Sales Party: Kota Motor Co.  
Stock Group: General Commodities  

Item. Unit Rate Amount 

LUX Shop 50 Pcs. 15 /- per Pcs. 750/- 

Nirma 70 Pcs. 18 /- per Pcs. 1260/- 

Colgate 40 Pcs. 25 /- per Pcs. 1000/- 

Mustered Oil 15 Lts. 65 /- per Lts. 975/- 

Sugar 150 Kgs. 35 /- per Kgs. 5250/- 

Breeze 250 Pcs. 17/- per Pcs. 4250/- 

II. Purchase Party: M/s Kamal Auto Industries  Sales Party: Mr. Raj General Store 
Stock Group: Motor Vehicle 

Item. Unit Rate Amount 

Bajaj Chetak 25 Pcs. 25,000/- 6,25,000/- 

Caliber 15 Pcs. 42,000/- 6,30,000/- 

Boxer 10 Pcs. 35,000/- 3,50,000/- 

Bajaj Lay land 08 Pcs. 30,000/- 2,40,000/- 

Kawasaki 20 Pcs. 40,000/- 8,00,000/- 

III. Purchase Party: Mr. Raj General Store    Sales Party: M/s Kamal Auto Industries 
Stock Group: Fashion Product 

Item. Unit Rate Amount 

T-Shirt (Half) 75 Pcs. 45/- 3375/- 

T-Shirt (Full) 50 Pcs. 100/- 5000/- 

Clinic plus 25 Pcs. 80/- 2000/- 

Hair & Care 35 Pcs. 90/- 3150/- 

Jeans 25 Pcs. 300/- 7500/- 

T-Shirt (Half) 75 Pcs. 45/- 3375/- 

IV. Purchase Party: Kota Motor Co.     Sales Party: M/s Rajeev Traders 
Stock Group: Motor Vehicle 

Item. Unit Rate Amount 

CD- 100 ss 25 Pcs. 39,000/- 9,75,000/- 

Splendor 30 Pcs. 42,000/- 12,60,000/- 

CBZ 08 Pcs. 55,000/- 4,40,000/- 

CD-100 20 pcs 37,000/- 7,40,000/- 

Passion 15 pcs 43,000/- 6,45,000/- 

Street 10 pcs 35,000/- 3,50,000/- 
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Example: - 5 Shree Ram Pvt. Ltd ના ચોપડે આમનોધ લખો. 
1. ₹.૧૫૦૦૦૦ રોકડા, ₹.૩૫૦૦૦૦ ની દ કાન, ₹.૨૦૦૦૦ ના ટેબલ, ₹.૫૦૦૦ ની ખ રશી, ₹.૧૨૦૦૦ ના કબાડ, 

૨૫૦૦૦ ન  કોમ્પ્ય ટર, ₹.૮૦૦૦ ન  પ્રીન્ટર અને ₹.૧૫૦૦૦૦ ની મોટરકાર લાવી ધુંધો શરૂ ક્યોં. 
2. ₹.૨૫૦૦૦ BOBમાું ભરી ખાત  ું ખોલાવ્ય ું 
3. ₹.૫૦૦૦૦ HDFC બેંકમાું ભરી ખાત  ું ખોલાવ્ય ું  
4. દ કાનમાું પજૂા કરlવવાના ₹.૫૦૧/- તેમજ નાથતાના ₹.૧૨૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
5. વલ્લભ ફેશન પાસેર્ી બબલ નું. ૨૫ ર્ી નીચેનો માલ ખરીધ્દ્યો. 

o D.NO.501 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૪૫૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.502 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૪૭૫/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.503 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.504 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૨૫/- ના ભાવે 

6. વસધ્દ્ધી વવનાયક સાડી ને બબલ નું. ૧૦૧ ર્ી નીચેનો માલ વેચ્યો. 
o D.NO.501 ની ૮૦ સાડી ₹.૫૫૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.502 ની ૯૦ સાડી ₹.૫૭૫/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.503 ની ૮૫ સાડી ₹.૬૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.504 ની ૯૫ સાડી ₹.૬૨૫/- ના ભાવે  

7. ભરતભાઈને પગારના ₹.૫૫૦૦/- અને સ રેશભાઈને પગારના ₹.૬૫૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
8. L & T Co. ના ૧૦૦ શેર ₹.૨૫૦/- ના ભાવે ખરીધ્દ્યા. 
9. વલ્લભ ફેશન પાસેર્ી બબલ નું. ૩૫ ર્ી નીચેના માલ ખરીધ્દ્યા. 

o D.NO.601 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૨૫/- ના ભાવે,  
o D.NO.602 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૫૦/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.603 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૭૫/- ના ભાવ,ે  
o D.NO.604 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૬૦૦/- ના ભાવે  

10. વસધ્દ્ધી વવનાયક સાડીને બબલ નું. ૧૦૨ર્ી નીચેનો માલ વેચ્યો. 
o D.NO.601 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૬૫૦/- ના ભાવ,ે  
o D.NO.602 ની ૯૦ સાડી ₹.૬૭૫/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.603 ની ૯૫ સાડી ₹.૭૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.604 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૭૨૫/- ના ભાવ.ે  

11. દ કાનમાુંર્ી D.NO.603 ની ૫ સાડી ચોરાય ગઈ. 
12. D.NO.501 ની ૨ સાડી અને D.NO.502 ની ૨ સાડી માબલક પોતાના ધરે લઈ ગયા. 
13. જાિરેાત ખચથના ₹.૧૫૦૦/- અને વીમા વપિંમીયમના ₹.૨૫૦૦/- HDFC બેંકના ચેક દ્વારા ચકૂવ્યા 
14. વસધ્દ્ધી વવનાયક સાડી પાસેર્ી બબલ નું. ૧૦૧ નો ચેક મળયો જે HDFC બેંકમાું ભયો. 
15. વલ્લભ ફેશનને બબલ નું. ૨૫ નો HDFC બેંક ચેક લખી આપ્યો. 
16. L & T Co. ના ૧૦૦ શેર ₹.૨૫૦/- ના ભાવે ખરીધ્દ્યા. 
17. વલ્લભ ફેશન પાસેર્ી બબલ નું. ૪૫ ર્ી નીચેના માલ ખરીધ્દ્યો. 

o D.NO.701 ની ૧૦૦ સાડી૫૫૦/- ના ભાવ,ે  
o D.NO.702 ની ૧૦૦ સાડી ૫૭૦/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.703 ની ૧૦૦ સાડી ૬૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.704 ની ૧૦૦ સાડી ૬૩૦/- ના ભાવે 

18. વસધ્દ્ધી વવનાયક સાડી ને બબલ નું. ૧૦૩ ર્ી નીચેનો માલ વેચ્યો. 
o D.NO.701 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૭૫૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.702 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૭૭૦/- ના ભાવ,ે 

o D.NO.703 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૮૦૦/- ના ભાવ,ે  
o D.NO.704 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૮૩૦/- ના ભાવે 

19. ઓફીસના ટેલીફોન બીલના ₹.૧૨૫૦/- અને ઘરના ટેલીફોન બીલના ₹.૭૫૦/-રોકડેર્ી ચકૂવ્યા 
20. વલ્લભ ફેશન પાસેર્ી બબલ નું ૫૦ ર્ી નીચેના માલ ખરીધ્દ્યો 

o D NO.801 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૫૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.802 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૬૦૦/- ના ભાવે, 

o D.NO.803 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૭૦૦/- ના ભાવે,  
o D.NO.804 ની ૧૦૦ સાડી ₹.૮૦૦/- ના ભાવે. 
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21. વસધ્દ્ધી વવનાયક સદીને બબલ નું. ૧૦૪ર્ી નીચેના માલ વેચ્યો. 
o D.NO.801 ની ૯૦ સાડી ૬૦૦/- ના ભાવે, 
o D.NO.802 ની ૯૦ સાડી ૭૦૦/- ના ભાવે, 

o D.NO.803 ની ૯૦ સાડી ૮૦૦/- ના ભાવ,ે 
o D.NO.804 ની ૯૦ સાડી ૯૦૦/- ના ભાવ.ે 

22. વસધ્દ્ધી વવનાયક સાડી પાસેર્ી બબલ નું. ૧૦૨ નો ચેક મળ્યો જે BOB માું ભયો.  
23. L & T Co. ના શેર પર શેરદીઠ ₹.૨૫/- ડીવવડન્ડનો ચેક મળ્યો જે BOBમા ભયો. 
24. વલ્લભ ફેશનને બબલ નું. ૩૫ નો BOBનો ચેક લખી આપ્યો. 
25. વરસાદના કારણે D.NO.801, D.NO.802, D.NO.803, અને D.NO.804 ની બધી સાડી પલળી ગઈ જે વેચતા 

અધ્દ્ડા નાણl રોકડા મળયા. 
26. BOBમાુંર્ી ₹.૫૦૦૦/-HDFC બેંકમાું રાન્સફર કયાથ. 
27. HDFC બેંકે ₹.૨૫૦/- બેન્ક્વ્યાજના જમા કયાથ. 
28. BOB ચેક્બકૂના ₹.૩૦૦/- વસ લ કયાથ. 

 

Example: - 6 Divya Footwear ના ચોપડે આમનોધ લખો 
1. ₹.૯૫૦૦૦ રોકડા, ₹.૧૫૦૦૦૦ ની ભાડાપટ્ટાની જમીન, ₹.૩૫૦૦૦ ન  ફનીચર લાવી ધુંધો શરૂ કયો. 
2. ₹.૨૫૦૦૦ ઇન્ન્ડયન બેંકમાું ભરી ખાત  ું ખોલાવ્ય ું. 
3. Vesu Footwear પાસેર્ી બબલ નું. ૩૨૧ ર્ી નીચેના માલ ખરીધ્દ્યો. 
o 6 No. Woodland Shoes ૫૦ જોડી ૧૪૫૦/- ના ભાવે, 

o 7 No. Woodland Shoes ૫૦ જોડી ૧૫૦૦/- ના ભાવે, 
o 8 No. Woodland Shoes ૪૦ જોડી ૧૫૦૦/- ના ભાવ,ે 
o 9 No. Woodland Shoes ૪૦ જોડી ૧૪૫૦/- ના ભાવે. 

4. Pal Footwear ને બબલ નું. ૫૧ ર્ી નીચેના માલ વેચ્યો. 
o 6 No. Woodland Shoes ૫૦ જોડી ૧૭૫૦/ ના ભાવે,  
o 7 No. Woodland Shoes ૫૦ જોડી ૧૮૦૦/- ના ભાવે, 

o 8 No. Woodland Shoes ૪૦ જોડી ૧૮૦૦/ ના ભાવે,  
o 9 No. Woodland shoes ૩૫ જોડી ૧૭૫૦/- ના ભાવ.ે 

5. વકીલ ફી ના ₹.૨૫૦૦/- તેમજ કાયદાકીય ખચથના ₹.૧૨૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
6. Varachha footwear પાસેર્ી બબલ નું. ૪૫ ર્ી નીચેના માલ ખરીધ્દ્યો. 

o 6 No. Liberty Shoes ૫૦ જોડી ૧૧૦૦/ ના ભાવે,  
o 7 No. Liberty Shoes ૫૦ જોડી ૧૧૫૦/- ના ભાવે, 

o 8 No. Liberty Shoes ૫૦ જોડી ૧૧૦૦/ ના ભાવે,  
o 9 No. Liberty shoes ૫૦ જોડી ૧૧૫૦/- ના ભાવે. 

7. Pal Footwear ને બબલ નું. પર ર્ી નીચેના માલ વેચ્યો. 
o 6 No. Liberty shoes ૨૫ જોડી ૧૪૦૦/- ના ભાવે, 
o 7 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૪૫૦/- ના ભાવે, 

o 8 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૪૦૦/ ના ભાવે,  
o 9 No. Liberty hoes ૨૫ જોડી ૧૪૫૦/- ના ભાવ.ે 

8. Parmar Footwear ને બબલ નું. ૫૩ ર્ી નીચેના માલ વેચ્યો. 
o 6 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૩૫૦/- ના ભાવે, 
o 7 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૪૦૦/- ના ભાવે. 

o 8 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૩૫૦/ ના ભાવે, 
o 9 No. Liberty Shoes ૨૫ જોડી ૧૪૦૦/- ના ભાવે. 

9. બોક્ષ બનાવવાના ₹.૫૦૦/- અને બેગના ₹.૬૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
10. શકીલભાઈને મજ રીના ₹.૪૫૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
11. Vesu Footwear પાસેર્ી બબલ નું. ૩૫૨ ર્ી નીચેનો માલ ખરીધ્દ્યો. 

o 6 No. Bata shoes ૨૫ જોડી ૫૫૦/ ના ભાવે, 
o 7 No. Bata Shoes ૨૫ જોડી ૫૫૦/- ના ભાવે, 

o 8 No. Bata Shoes ૩૦ જોડી ૬૦૦/ ના ભાવે, 
o 9 No. Bata Shoes ૧૫ જોડી ૬૦૦/- ના ભાવે. 

12. Pal Footwear ને બબલ નું. ૫૪ ર્ી નીચેનો માલ વેચ્યો. 
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o 6 No. Bata shoes ૧૫ જોડી ૭૦૦/ ના ભાવે, 
o 7 No. Bata Shoes ૧૫ જોડી ૭૦૦/- ના ભાવે, 

o 8 No. Bata Shoes ૧૫ જોડી ૭૫૦/ ના ભાવે, 
o 9 No. Bata Shoes ૧૫ જોડી ૭૫૦/- ના ભાવે, 

13. Parmar Footwear ને બબલ નું. ૫૫ ર્ી નીચેનો માલ વેચ્યો. 
o 6 No. Bata Shoes ૧૦ જોડી ૭૨૫/ ના ભાવે,  
o 7 No. Bata Shoes ૧૦ જોડી ૭૨૫ ના ભાવે, 

o 8 No. Bata Shoes ૧૦ જોડી ૭૨૫/ ના ભાવે,  
o 9 No. Bata Shoes ૧૦ જોડી ૭૨૫/- ના ભાવે. 

14. રમેશભાઈને પગારના ₹.૬૫૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
15. ભાડાના ₹.૬૫૦૦/- રોકડા ચકૂવ્યા. 
16. દ કાનમાું આગ લાગવાર્ી 8 No. Bata Shoes ૫ જોડી અને 9 No. Bata Shoes ૫ જોડી બળી ગયા. 
17. Pal Footwear પાસેર્ી બબલ નું. ૫૧ નો ચેક મળ્યો. 
18. Vesu Footwear ને બબલ નું. ૩૨૧ નો ચેક લખી આપ્યો. 
19. પ ત્રી બીમારીન  િોથપીટલન  બબલ ₹.૫૦૦૦/- ચેકર્ી ચ કવ્ય ું. 
20. Parmar Footwear પાસેર્ી 6 No. Bata Shoes ૫ જોડી અને 7 No. Bata Shoes ૫ જોડી પરત મળ્યl જે આપણે 

Vesu Footwear ને મોકલી આપ્યા. 
21. Parmar Footwear પાસેર્ી બબલ નું. ૫૫ નો બાકીની રકમનો ચેક મળ્યો. 
22. Vesu Footwear ને બબલ નું. ૩૫૨ ની સામે ₹.૧૫૦૦૦/- નો ચેક લખી આપ્યો. 
23. Parmar Footwear પાસેર્ી મળેલો ચેક રીટનથ ર્યો તેમજ બેન્કે ચેક રીટનથ ચાર્જના ₹.૭૦/- વસ લ કયાથ. 
24. Vesu Footwear ને આપેલો ચેક બેન્કે રીટનથ કયો. 
25. Parmar Footwear પાસેર્ી રીટનથ ચેકની સામે રોકડા મળ્યl તેમજ Vesu Footwear ને ₹.૧૫૦૦૦/- રોકડા 

ચ કવ્યા. 
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Example: - 7 

Shashikant Brothers & Co.’s Price List 
No. Customer Type Item Purchase Discount 

1 Dealers 

1000 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 60% 

1000 હકલો ગ્રામ અને 5000 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 65% 

5000 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 70% 

2 Special Wholesaler 

300 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 50% 

300 હકલો ગ્રામ અને 500 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 54% 

500 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 58% 

3 Wholesaler 

300 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 50% 

300 હકલો ગ્રામ અને 500 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 52% 

500 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 56% 

4 Special Retailer 

60 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 30% 

60 હકલો ગ્રામ અને 100 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 35% 

100 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 40% 

5 Retailer 

60 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 28% 

60 હકલો ગ્રામ અને 100 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 32% 

100 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 36% 

6 Customer 

03 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી 5% 

03 હકલો ગ્રામ અને 07 હકલો ગ્રામ ર્ી ઓછી. 10% 

07 હકલો ગ્રામ કે તેર્ી વધારે. 15% 

 

Opening Stock: - 

Item. Unit Rate Amount 

Rice 18000 Kgs. 35/- 6,30,000/- 

Corn 17000 Kgs. 67/- 10,72,000/- 

Oil 16000 Kgs. 60/- 9,60,000/- 

Rajma 12000 Kgs. 70/- 8,40,000/- 

Barkat Rice 13000 Kgs. 60/- 7,80,000/- 

Soya Bean 14000 Kgs. 25/- 3,50,000/- 

Sugar 15000 Kgs. 36/- 5,40,000/- 

Wheat 25000 Kgs. 20/- 5,00,000/- 



Net-X IT & Multimedia Institute 

Tally ERP.9 

Rahul Modi – +91 80009 11043                                          Page 38                                       Jugal Patel - +91 98254 47925 

Sales Transections: - 

Item. 
Ekta Ltd. Pooja Kariyana Stores Keps Corner 

Dealers Retailer Special Retailer 

Rice 8,000 Kgs. 080 Kgs. 090 Kgs. 

Corn 10,000 Kgs. 080 Kgs. 070 Kgs. 

Oil 2,500 Kgs. 120 Kgs. 100 Kgs. 

Rajma 900 Kgs. 050 Kgs. 100 Kgs. 

Barkat Rice 950 Kgs. 050 Kgs. 120 Kgs. 

Soya Bean 4500 Kgs. 060 Kgs. 050 Kgs. 

Sugar 7000 Kgs. 150 Kgs. 180 Kgs. 

Wheat 12,000 Kgs. 200 Kgs. 090 Kgs. 

 

Item. 
Ganesh General Store Rajkamal Bakery Jalaram & Sons. The Marvadi Shop 

Special Wholesaler Wholesaler Customer Wholesaler 

Rice 500 Kgs. Null 10 Kgs. 500 Kgs. 

Corn 200 Kgs. Null 01 Kgs. Null 

Oil 600 Kgs. 700 Kgs. 20 Kgs. 600 Kgs. 

Rajma 350 Kgs. Null 05 Kgs. 300 Kgs. 

Barkat Rice 120 Kgs. Null 02 Kgs. 250 Kgs. 

Soya Bean Null 250 Kgs. 02 Kgs. 250 Kgs. 

Sugar 300 Kgs. 800 Kgs. 15 Kgs. 700 Kgs. 

Wheat 500 Kgs. 900 Kgs. 25 Kgs. 800 Kgs. 
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Example: - 8 

 

Product Qty Rate Total 

HP 1500 30000 45000000 

Lenovo 1200 45000 54000000 

Dell 800 56000 44800000 

Asus 500 70000 35000000 

Msi 550 85000 46750000 

Apple 250 120000 30000000 

 

Customer Levels Customer Types VAT 

GJ 05 Infotech Dealer 12.50% 
I Cloud Store Wholesaler 18% 
Chroma Ltd Retailer 22.50% 

R.K. Ltd Customer 26% 

 

Product GJ 05 Infotech I Cloud Store Chroma Ltd R.K. Ltd 

HP 250 280 45 3 

Lenovo 430 150 55 1 

Dell 150 250 28 Null 

Asus 280 150 22 5 

Msi 200 50 Null Null 

Apple 220 25 12 4 

Total     

Gift Voucher     

Card     

Cheque     

Cash     

 

No Product 
Dealer Wholesaler Retailer Customer 

Qty Rate Dis. Qty Rate Dis. Qty Rate Dis. Qty Rate Dis. 

1 HP 

<500 30000 30% <200 30000 25% <50 30000 18% <2 30000 10% 

500 - 1000 30000 35% 200 - 500 30000 28% 50 - 100 30000 22% 2 - 5 30000 15% 

>1000 30000 40% >500 30000 30% >100 30000 25% >5 30000 20% 

2 Lenovo 

<400 45000 30% <200 45000 25% <40 45000 18% <2 45000 10% 

400 - 500 45000 35% 200 - 400 45000 28% 40 - 50 45000 22% 2 - 4 45000 15% 

>500 45000 40% >400 45000 30% >50 45000 25% >4 45000 20% 

3 Dell 

<450 56000 30% <200 56000 25% <45 56000 18% <2 56000 10% 

450 - 600 56000 35% 200 - 600 56000 28% 45 - 60 56000 22% 2 - 6 56000 15% 

>600 56000 40% >600 56000 30% >60 56000 25% >6 56000 20% 

4 Asus 

<250 70000 30% <100 70000 25% <25 70000 18% <2 70000 10% 

250 - 300 70000 35% 100 - 250 70000 28% 25 - 30 70000 22% 2 - 5 70000 15% 

>300 70000 40% >250 70000 30% >30 70000 25% >5 70000 20% 

5 Msi 

<350 85000 30% <100 85000 25% <35 85000 18% <2 85000 10% 

350 - 500  85000 35% 100 - 200 85000 28% 35 - 50  85000 22% 2 - 4 85000 15% 

>500 85000 40% >200 85000 30% >50 85000 25% >4 85000 20% 

6 Apple 
<200 120000 30% <50 120000 25% <20 120000 18% <2 120000 10% 

>200 120000 40% >50 120000 30% >20 120000 25% >2 120000 20% 
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Example: - 9  

LIST OF STOCK ITEMS 

GROUPS NAME OF ITEMS HSN GST% UNIT QTY. RATE VALUE 

Accessories        
Cabinet        

 Cabinet A1234 12% Nos. 2 4500 9000 
CD Drive        

 CD Drive A1234 12% Nos. 3 600 1800 
 DVD Drive A1234 12% Nos. 4 1000 4000 

Keyboard        
 Logitech Keyboard A1234 5% Nos. 5 1500 7500 
 iball Keyboard A1234 5% Nos. 2 700 1400 

MotherBoard        
 Asus MotherBoard A1234 18% Nos. 2 5500 11000 
 Intel MotherBoard A1234 18% Nos. 1 12600 12600 

Mouse        
 iball Mouse A1234 5% Nos. 3 400 1200 
 Logitech Mouse A1234 5% Nos. 3 500 1500 

Processor        
 Intel Processor A1234 18% Nos. 4 4500 18000 
 AMD AthlonTMX2 Dual core A1234 18% Nos. 2 6500 13000 
 Intel Celeron E1200 Dual core A1234 18% Nos. 2 2000 4000 

RAM        
 512 MB RAM RA123 12% Nos. 3 2000 6000 
 1 GB RAM RA123 12% Nos. 2 2000 4000 
 2 GB RAM RA123 12% Nos. 2 2500 5000 
 4 GB RAM RA123 12% Nos. 5 1500 7500 
 8 GB RAM RA123 12% Nos. 2 3200 6400 

Webcam & Others        
 ADCOM Webcam WO123 5% Nos. 4 400 1600 
 Logitech Webcam WO123 5% Nos. 4 1400 5600 
 Carry Case (Laptop) WO123 5% Nos. 1 900 900 
 Microsoft Office 2003 WO123 5% Nos. 1 900 900 
 Speakers WO123 5% Nos. 2 800 1600 
 TV Tuner WO123 5% Nos.  2 1000 2000 
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Example: - 10  

Purchase GST Invoice 

Bills No Party Name Group Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

1 
Raj Computer 

State: GJ 
Computer 

Parts 

Mouse 18% 10 Pcs 75 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Keyboard 18% 10 Pcs 150 Rs 

USB Hub 18% 15 Pcs 25 Rs 

Monitor 18% 8 Pcs 4500 Rs 

 

2 
Sharma Pvt Ltd 

State: GJ 
Edible 
Items 

Sugar 5% 50.500 Kg 40 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 90 Rs 

 

3 
XYZ Electronics 

State: GJ 
Stationary 

Fan 18% 65 Pcs 120 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

LED Bulb 18% 70 Pcs 85 Rs 

Table Fan 18% 14 Pcs 250 Rs 

Cooler 18% 5 Pcs 2500 Rs 

 

4 
Jain Stationary 

State: GJ 
Stationary 

Note Book 18% 100 Pcs 25 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Pencils 12% 150 Pkt 4 Rs 

Writing Pads 18% 20 Box 25 Rs 

Markers 12% 25 Pcs 30 Rs 

 

5 
Bansal Pvt Ltd 

State: GJ 
Computer 

Parts 

Wireless 18% 18 Pcs 75 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Switch 18% 100 Pcs 150 Rs 

Logitech Mouse 18% 15 Pcs 250 Rs 

Wireless Keyboard 18% 15 Pcs 350 Rs 

 

6 
Sharma Pvt Ltd 

State: GJ 
Edible 
Items 

Sugar 5% 30.500 Kg 40 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 20 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 10.500 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 10 Kg 90 Rs 

 

7 
Microsoft 

Corporation 
State: Delhi 

Software 

Windows XP 18% 100 CD 1200 Rs 

IGST 100% 

Windows 7 18% 120 CD 1200 Rs 

Windows 10 18% 110 CD 1400 Rs 

Windows 11 18% 120 CD 1400 Rs 

Office Software 18% 200 CD 1000 Rs 

 

8 
Rakshit Kirana 

State: GJ 
Edible 
Items 

Coffee 5% 500 Gm 150 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Salt 0% 22.900 Kg 15 Rs 

Jeera 5% 500 Gm 120 Rs 

Red Chilli 5% 10.500 Kg 80 Rs 

 

9 
Sonu Mobile 

State: GJ 
Mobile 
Phone 

Oppo 12% 6 Box 12000 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Intex 12% 8 Box 9000 Rs 

Asus 12% 7 Box 11000 Rs 

Lenovo 12% 3 Box 12000 Rs 

Oneplus 12% 4 Box 21000 Rs 
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Bills No Party Name Group Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

10 
Royal Computer 

State: GJ 
Computer 

Parts 

USB Hub 18% 12 Pcs 25 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Wire 18% 10 Box 42 Rs 

Monitor 18% 12 Pcs 1400 Rs 

C.P.U. 18% 12 Pcs 3000 Rs 

Hard Disk 18% 10 Pcs 2500 Rs 

 

11 
Big Computer 

State: GJ 
Computer 

Parts 

Mouse 18% 10 Pcs 75 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Keyboard 18% 10 Pcs 150 Rs 

USB Hub 18% 15 Pcs 25 Rs 

Monitor 18% 8 Pcs 4500 Rs 

 

12 
AI-Haider Pvt 
Ltd State: MH 

Computer 
Parts 

Wireless 18% 18 Pcs 75 Rs 

IGST 100% 
Switch 18% 100 Pcs 150 Rs 

Logitech Mouse 18% 15 Pcs 250 Rs 

Wireless Keyboard 18% 15 Pcs 350 Rs 

 

13 
Rajasthan Store 

State: RJ 
Stationary 

Notebook 18% 100 Pcs 25 Rs 

IGST 100% 
Pencils 12% 150 Pkt 4 Rs 

Writing Pads 18% 20 Box 25 Rs 

Markers 12% 25 Pcs 30 Rs 

 

14 
Rakshit Kirana 

State: GJ 
Edible 
Items 

Coffee 5% 500 Gm 150 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Biscuit 5% 45 Pcs 10 Rs 

Jeera 5% 500 Gm 120 Rs 

Sugar 5% 10.500 Kg 80 Rs 

 

15 
Microsoft 

Corporation 
State: Delhi 

Software 

Windows XP 18% 100 CD 1200 Rs 

IGST 100% 

Windows 7 18% 120 CD 1200 Rs 

Windows 10 18% 110 CD 1400 Rs 

Windows 11 18% 120 CD 1400 Rs 

Office Software 18% 200 CD 1000 Rs 

 

16 
Arshi Provision 

State: GJ 
Edible 
Items 

Sugar 5% 50.500 Kg 40 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 90 Rs 

 

17 
A to Z 

Computer 
State: GJ  

Computer 
Parts 

Soli State Drive 18% 25 Pcs 2500 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Optical Drive 18% 20 Pcs 150 Rs 

SMPS 18% 10 Pcs 550 Rs 

Video Card 18% 30 Pcs 120 Rs 

Wireless Card 18% 15 Pcs 120 Rs 

 

18 
Singh Provision 
Store State: GJ 

Edible 
Items 

Sugar 5% 30.500 Kg 40 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 20 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 10.500 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 10 Kg 90 Rs 
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Bills No Party Name Group Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

19 
Vinod 

Electronics 
State: GJ 

Electrical 
Items 

Fan 18% 65 Pcs 120 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

LED Bulb 18% 70 Pcs 85 Rs 

Table Fan 18% 14 Pcs 250 Rs 

Cooler 18% 25 Pcs 2500 Rs 

 

20 
Delhi Cosmetic 

Store  
State: Delhi 

Cosmetic 
Item 

Perfume 28% 65 Pcs 120 Rs 

IGST 100% 
Lipstick 28% 70 Pcs 85 Rs 

Body Spray 28% 14 Pcs 250 Rs 

Nail Polish 28% 25 Pcs 25 Rs 

 

21 
Horvath 

Construction 
State: UP 

Tools 

Brick Hammer 12% 10 Pcs 135 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Chisel 12% 70 Pcs 75 Rs 

Hand Dill Machine 12% 2 Pcs 1500 Rs 

Wire Brush 12% 10 Pcs 35 Rs 

 

22 
Arshi Provision 
Store State: GJ 

Edible 
Items 

Sugar 5% 50.500 Kg 40 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 90 Rs 

 

23 
Fashion Cloths 
House State: GJ 

Cloths 

Jacket 12% 4 Pcs 2599 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Jeans 12% 8 Pcs 850 Rs 

Truck Suit 12% 2 Pcs 2500 Rs 

T-Shirt 12% 8 Pcs 450 Rs 

 

24 
A to Z 

Computer 
State: GJ  

Computer 
Parts 

Soli State Drive 18% 25 Pcs 2500 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Optical Drive 18% 20 Pcs 150 Rs 

SMPS 18% 10 Pcs 550 Rs 

Video Card 18% 30 Pcs 120 Rs 

Wireless Card 18% 15 Pcs 120 Rs 

 

25 
Dennis Dell 
Computer  
State: GJ 

Computer 
Parts 

Monitor 18% 8 Pcs 4500 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Keyboard 18% 10 Pcs 150 Rs 

USB Hub 18% 15 Pcs 25 Rs 

Monitor 18% 8 Pcs 4500 Rs 

 

Purchase Return 

Dennis Dell Computer 
USB 5 Pcs 

Hard Disk 3 Pcs 

 

Delhi Cosmetic Store  Perfume 5 Pcs 
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Sales GST Invoice 

Bills No Party Name Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

1 
Raghu Raj  
State: GJ 

Mouse 18% 8 Pcs 85 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Keyboard 18% 10 Pcs 190 Rs 

USB Hub 18% 12 Pcs 30 Rs 

Monitor 18% 7 Pcs 5000 Rs 

 

2 
Raju Shopkeeper  

State: GJ 

Sugar 5% 40.500 Kg 50 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 90 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 45 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 90 Rs 

       

3 
Jony Store  
State: GJ 

Fan 18% 60 Pcs 145 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

LED Bulb 18% 70 Pcs 95 Rs 

Table Fan 18% 12 Pcs 450 Rs 

Cooler 18% 4 Pcs 3000 Rs 

 

4 
Gupta Shop  

State: GJ 

Note Book 18% 90 Pcs 30 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Pencils 12% 150 Pkt 6 Rs 

Writing Pads 18% 20 Box 30 Rs 

Markers 12% 25 Pcs 40 Rs 

 

5 
Salman Corner  

State: GJ 

Wireless 18% 18 Pcs 85 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Switch 18% 100 Pcs 190 Rs 

Logitech Mouse 18% 15 Pcs 300 Rs 

Wireless Keyboard 18% 15 Pcs 350 Rs 

 

6 
Raju Shopkeeper  

State: GJ 

Sugar 5% 25.500 Kg 50 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 20 Ltr 100 Rs 

Rice 5% 10.500 Kg 50 Rs 

Namkeen 5% 10 Kg 100 Rs 

 

7 
Need Computer  

State: GJ 

Windows XP 18% 100 CD 1400 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Windows 7 18% 120 CD 1500 Rs 

Windows 10 18% 110 CD 1500 Rs 

Windows 11 18% 120 CD 1700 Rs 

Office Software 18% 200 CD 1000 Rs 

 

8 
Jeevan Kirana  

State: GJ 

Coffee 5% 500 Gm 180 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Salt 0% 22.900 Kg 20 Rs 

Jeera 5% 500 Gm 140 Rs 

Red Chilli 5% 10.500 Kg 100 Rs 

 

9 
Tapu Mobile  

State: GJ 

Oppo 12% 6 Box 13000 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Intex 12% 8 Box 9500 Rs 

Asus 12% 7 Box 12000 Rs 

Lenovo 12% 3 Box 14000 Rs 

Oneplus 12% 4 Box 24000 Rs 
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Bills No Party Name Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

10 
Neev Computer  

State: GJ 

USB Hub 18% 12 Pcs 30 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Wire 18% 10 Box 45 Rs 

Monitor 18% 12 Pcs 1500 Rs 

C.P.U. 18% 12 Pcs 4000 Rs 

Hard Disk 18% 10 Pcs 3000 Rs 

 

11 
Neev Computer  

State: GJ 

Mouse 18% 10 Pcs 85 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Keyboard 18% 10 Pcs 170 Rs 

USB Hub 18% 15 Pcs 30 Rs 

Monitor 18% 8 Pcs 5000 Rs 

 

12 
A to Z Shop  

State: RJ 

Wireless 18% 18 Pcs 90 Rs 

IGST 100% 
Switch 18% 100 Pcs 160 Rs 

Logitech Mouse 18% 15 Pcs 300 Rs 

Wireless Keyboard 18% 15 Pcs 400 Rs 

 

13 
Gupta Shop  

State: RJ 

Notebook 18% 100 Pcs 30 Rs 

IGST 100% 
Pencils 12% 150 Pkt 5 Rs 

Writing Pads 18% 20 Box 30 Rs 

Markers 12% 25 Pcs 35 Rs 

       

14 
Raju Shopkeeper  

State: GJ 

Coffee 5% 500 Gm 160 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Biscuit 5% 45 Pcs 12 Rs 

Jeera 5% 500 Gm 120 Rs 

Sugar 5% 10.500 Kg 90 Rs 

 

15 
Super Computer  

State: Delhi 

Windows XP 18% 100 CD 1200 Rs 

IGST 100% 

Windows 7 18% 120 CD 1400 Rs 

Windows 10 18% 110 CD 1500 Rs 

Windows 11 18% 120 CD 1700 Rs 

Office Software 18% 200 CD 1200 Rs 

 

16 
Radhe Provision  

State: GJ 

Sugar 5% 50.500 Kg 50 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 100 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 50 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 100 Rs 

 

17 
Arjun Tech  
State: GJ  

Soli State Drive 18% 25 Pcs 3000 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Optical Drive 18% 20 Pcs 200 Rs 

SMPS 18% 10 Pcs 600 Rs 

Video Card 18% 30 Pcs 140 Rs 

Wireless Card 18% 15 Pcs 130 Rs 

 

18 
Raju Shopkeeper  

State: GJ 

Sugar 5% 30.500 Kg 45 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 20 Ltr 98 Rs 

Rice 5% 10.500 Kg 50 Rs 

Namkeen 5% 10 Kg 100 Rs 
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Bills No Party Name Item Name GST Rate Quantity Rate Remarks 

19 
Electronics Mall  

State: GJ 

Fan 18% 65 Pcs 140 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

LED Bulb 18% 70 Pcs 95 Rs 

Table Fan 18% 14 Pcs 300 Rs 

Cooler 18% 5 Pcs 3000 Rs 

 

20 
Beauty Queen Store  

State: Delhi 

Perfume 28% 65 Pcs 140 Rs 

IGST 100% 
Lipstick 28% 70 Pcs 95 Rs 

Body Spray 28% 14 Pcs 300 Rs 

Nail Polish 28% 25 Pcs 30 Rs 

 

21 
Maharaj Mistri  

State: GJ 

Brick Hammer 12% 10 Pcs 145 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Chisel 12% 70 Pcs 80 Rs 

Hand Dill Machine 12% 2 Pcs 1800 Rs 

Wire Brush 12% 10 Pcs 40 Rs 

 

22 
Ragh Pan Bahar State: 

GJ 

Sugar 5% 50.500 Kg 45 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Oil 5% 80 Ltr 120 Rs 

Rice 5% 12.800 Kg 55 Rs 

Namkeen 5% 5 Kg 100 Rs 

 

23 New Cloths State: RJ 

Jacket 12% 4 Pcs 2600 Rs 

IGST 100% 
Jeans 12% 8 Pcs 1000 Rs 

Truck Suit 12% 2 Pcs 3000 Rs 

T-Shirt 12% 8 Pcs 550 Rs 

 

24 
Super Computer  

State: GJ  

Soli State Drive 18% 22 Pcs 3000 Rs 

CGST 50% 
SGST 50% 

Optical Drive 18% 20 Pcs 200 Rs 

SMPS 18% 10 Pcs 600 Rs 

Video Card 18% 28 Pcs 140 Rs 

Wireless Card 18% 15 Pcs 150 Rs 

 

25 
Bharat Trader 

State: MH 

Monitor 18% 8 Pcs 5000 Rs 

IGST 100% 
Keyboard 18% 8 Pcs 200 Rs 

USB Hub 18% 15 Pcs 30 Rs 

Monitor 18% 5 Pcs 4800 Rs 

 

Sales Return 

Super Computer 
Optical Mouse 2 Pcs 

Video Card 4 Pcs 

 

Bharat Traders USB Hubs 5 Pcs  
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1) Tally શ ું છે? 

a) ડી.ટી.પી. b) એકાઉન્ટીંર્ગ પેકેજ c) પ્રોગ્રામીંગભાષા d) ઓપરેટીંગ સીથટમ 

2) કઈ ઓપરેટીંગ સીથટમ પર Tally ચાલી શકે નહિ? 

a) Windows 3 b) Windows 07 c) Windows 10 d) Windows 11 

3) ટેલી કમ્પ્યટૂર ઇન્થટોલ કરવા કમ્પ્યટૂરમાું ઓછામાું ઓછી________ રેમ િોવી જોઈએ? 

a) 8 GB b) 4 GB c) 2 GB d) 16 GB 

4) ટેલી કમ્પ્યટૂરમાું કેટલા MB જગ્યા રોકે છે? 

a) 10 b) 20 c) 40 d) 80 

5) ટેલીની શરૂઆતની થિીન કેટલા ભાગમાું વિચેાયેલા છે? 

a) ત્રણ  b) છ c) ચાર  d) બે 

6) ટેલીની શરૂઆતની થિીનને_______કિ ેછે? 

a) Gateway of Me  b) Gateway of Tally  c) Gateway of Accounts d) Gateway of Button 

7) કુંપની વસલેક્ટ કરવા________શોટથકટ કી વપરાય છે? 

a) Ctrl+F1 b) Alt+F1 c) F1 d) F11 

8) કઈ કીની મદદર્ી ખોલેલી કુંપની બુંધ કરી શકાય છે? 

a) F1 b) Alt+F1 c) Ctrl+F1 d) F0 

9) વાઉચરની તારીખ બદલવા_______કી વપરાય છે? 

a) F4 b) F1 c) F2 d) F5 

10) Tally માું Calculator વાપરવા કઈ કી દબાવવી પડ ેછે? 

a) Ctrl + M b) Ctrl + N c) Ctrl + A d) Ctrl + V 

11) Tally માું Data ક્યાું Save ર્ાય છે? 

a) C: \ Tally \ Data 

b) D: \ Tally \ Data 

c) C: \ User \ Public \ Tally \ Data 

d) આપેલ તમામ 

12) Gateway Of Tally ની થિીન કેટલા ભાગમાું વિચેવામાું આવેલી છે? 

a) 6 b) 3 c) 4 d) 5 

13) નામ  રાખવાની જૂનામાું જૂની પદ્ધવત કઈ છે? 

a) એક્નોંધી નામ પદ્ધવત 

b) દેશી નામા પદ્ધતિ 

c) દ્વીનોંધી નામા પદ્ધવત 

d) All of above  

14) રીનોંધી નામા પદ્ધવત નો મ ખ્ય ચોપડો કયો છે? 

a) રોજમેળ b) આમનોંધ c) ખાિાિિી d) એક પણ નિી 
15) ખાતાવિીનો મળૂ કયો છે? 

a) િોજમેળ b) આમનોંધ c) પેતાનોંધ  d) A અને B બુંને 
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16) Tally માું મ ડીને શ ું કિવેાય છે? 

a) Drawing b) Capital c) Capatal d) Purchase 

17) વષથને અંત ેધુંધાનો નફો કે ખોટ જાણવા જે પત્રક બનાવવામાું આવે છે? 

a) વાવષિક હિસાબ b) કાચ ું સરવૈય ું c) વેપાર ખાત  ું  d) નફા-ન કશાન ખાત  ું 
18) ધુંધામાું ર્તા વ્યવિારો પકૈી કોઈ એક વ્યસ્ક્ત કે બાબતને લગતા વ્યવિારો એક થર્ળે ભેગા લખાઈ તેન ે

શ ું કિ ેછે? 

a) ખાતાવાિી  b) આમનોંધ c) ખાત  ું d) પેટાનોંધ 

19) કેલ્કય લેટર એરીયામાુંર્ી વાઉચર એન્રીમાું પાછા જવા કઈ કી નો ઉપયોગ ર્ાય છે? 

a) Ctrl + N b) Alt + N c) Alt + M d) Ctrl + M 

20) Company Info મેન ૂઓપન કરવાની શોટથકટ કી કઈ છે? 

a) Alt + F1 b) Alt + F3 c) Ctrl + F3 d) Alt + F2 

21) ચાલ  નાણાકીય વષથ દરમ્યાન સમયગાળો બદલવા કઈ કી નો ઉપયોગ ર્ાય છે? 

a) Alt + F2 b) F2 c) Ctrl + F2 d) F1 

22) Select કરેલ કુંપનીના Unselect કરવા કઈ ફુંક્શન કી નો ઉપયોગ ર્ાય છે? 

a) F1 b) Alt + F1 c) F2 d) Alt + F3 

23) Tally માું તમને કેટલા તયૈાર ગ્ર પ પિલેેર્ી જ મળે છે? 

a) 30 b) 36 c) 28 d) 34 

24) વિીવટી બાબતોન ેલગતા ખચથ ખાતા જે નફા- ન કશાનને અસર કરે છે તે બધા કયા ગ્ર પ નીચ ેલેવામાું 
આવે છે? 

a) Indirect Expense 

b) Direct Expense  

c) Direct Income 

d) Indirect Income 

25) Tally માું Ledger કઈ રીતે બનાવી શકાઈ છે? 

a) Accounting Vouchers → Ledger → Create 

b) Account Info → Ledger → Create 

c) Masters → Ledger → Create 

d) Account Info → Voucher Types → Create 

26) Cash Sales વાઉચરની એન્રી કયા વાઉચરમાું કરવામાું આવે છે? 

a) Payment  b) Contra c) Journal d) Receipt 

27) રોક્ડ આવકની એન્રી કયા વાઉચરમાું કરવામાું આવ ેછે? 

a) F7 b) F6 c) F8 d) F5 

28) ખરીદ-માલપરત નોંધના વ્યવિારની એન્રી કયા વાઉચરમાું કરવામાું આવે છે? 

a) Credit Note  b) Debit Note c) Journal d) Purchase 

29) ઉપાડર્ી ગયેલ માલન ું ખાત  ું કયા ગ્ર પમાું લેવાય છે? 

a) Sales A/C 

b) Indirect Expense 

c) Drawing A/C 

d) Drawing goods out A/C 

30) કુંપનીમાું બનાવેલા ખાતા જોવા માટે શેનો ઉપયોગ ર્ાય છે? 

a) Display b) Create c) Alter d) Vouchers 
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